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Rozdziat 1

informacie wstepne

1. Zamawiajacy
Zamawiajacym jest Gmina Stawa, ul. H. PoboZnego 10, 67-410 Siawa.

Telefon/fax: 68 355 83 50;
Adres e-mail: przetargi@slawa.pl; Witryna WWW: www.bip.slawa.pl

GMINA NIP : 925-19-31-551 REGON 411050787

2. Numer postepowania

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZP.271....... 2014
Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajgcym powinni powolywac sie na ten znak.

3. Tryb postepowania

Postepowanie ¢ udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie art.10 ust.1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz.907 ze zmianami) - dalej
ustawa- oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

W sprawach nieuregulowanych ustawg do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego
I Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje sig przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z poza. zm.).

4. Informacje uzupelniajace

1) Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia przeznaczone s3 wylgcznie w celu przygotowania oferty | w Zzadnym wypadku
nie powinny by¢ wykorzystywane w inny sposob.

2) llekro¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia zastosowane jest pojecie "ustawa",
bez blizszego okreslenia, o jakg ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.,poz. 907 ze zmianami).

3) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi oferent.

4) Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego moze zostaé uniewaznione jedynie
w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy. O fakcie uniewaznienia postepowania.
zamawiajacy poinformuje wszystkich wykonawcow, ktorzy:

- ubiegali sie o udzieienie zamébwienia - w przypadku, uniewaznienia postgpowania przec
uptywem terminu skladania ofert,

- zozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. Udzielanie wyjasnien
1. Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowad na adres:
Urzad Miejski w Stawie

ul, H. PobozZnego 10
67-410 Sfawa
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2. Osobami uprawnionymi przez zamawiajgcego do kontakiu z wykonawcami sg:

Joanna Kasperska — Inspektor Urzedu Miejskiego w Stawie, pokdj 14 telefon i
fax: 68/355-83-50 codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:30 do 15:30,
(e-mail: przetargi@slawa.ph.

3. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
4. Porozumiewanie sie nastepuje wytacznie w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy oraz wykonawcy
przekazujg pisemnie. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez przekaz wiw dokumentéw oraz
informacji faksem, pod warunkiem niezwiocznego ich potwierdzenia pisemnie.
Oséwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje winny byé kierowane na nr faksu:
68 355 83 50.

Przestanie dokumentu faksem na Zadanie kazde] ze stron wymaga niezwiocznie
potwierdzenia faktu ofrzymania dokumentu.

Forma pisemna zastrzezona jest dla:

1) ziozenia oferty wraz z zalgcznikami, odwiadczen i dokumentdw potwierdzajgcych
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w art.22 ust.1 ustawy
Pzp oraz braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art.24 ust.1

ustawy Pzp,

2) oswiadczen | dokumentéw potwierdzajacych spefnianie przez oferowany przedmiot
zamdwienia wymagan okreslonych przez zamawiajgcego,

3) petnomocnictwa,

4) zmiany lub wycofania oferty,

5) zgody Wykonawcy na przediuzenie terminu zwigzania oferts.

W przypadku porozumiewania sie przy pomocy faksu - o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia badz informacje przestane za pomoca faksu uwaza sie za ziozone
z chwilg, kiedy doszio deo drugiej strony w ten sposob, iZ mogla sie zapoznaé z jego
trescig. Przyjmuje sie, ze Zamawiajgcy mogt zapoznal sie z frescig dokumentdw, gdy
dotarly one do niego w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce,
domniemywa sig, iz dokument wystany przez Zamawiajacg na podany przez Wykonawce
numer faksu zostat mu dorgczony w sposéb umozliwiajgey zapoznanie sie Wykonawcey z
jego trescig.

5. Zamawiajgca dopuszcza przekazywanie wezwan do  uzupeinienia dokumentdéw
informacii 0 wykiuczeniu wykonawcy z postepowania. informaciji o odrzuceniu oferty oraz
informacji o _wyborze najkorzystniejszej oferty badZz informacii o uniewaznieniu
postepowania droga elektroniczng.

Dokumenty przestane przez Zamawiajgcego droga elektroniczng zostang niezwiocznie
przekazane Wykonawcy listownie.

6. Zamawigjgca przesle dokumenty na wskazany w ofercie adres e-mail, z zgdaniem
potwierdzenia otrzymania wiadomosci elektronicznej. W przypadkfi braku potwierdzenia
ofrzymania wiadomosci e-mail przez Wykonawce, domniemywa sie, iz dokument wystany
przez Zamawiajaca na podany przez Wykonawce adres e-mail zostat mu doreczony w
spesob umozliwiajgey zapoznanie sie Wykonawcy z jego trescia.

7. Wykonawca moze zwracal sie do Zamawiajgce] z pisemng prosbg - wnioskiem
o wyjadnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, kierujgc swoje
zapytania na pismie pod adres: Urzad Miejski w Stawie 67-410 Stawa, ul. H. Poboznego
10. Zapytania moga by¢ skiadane faksem pod numer; (88) 355 83 50, pod warunkiem
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niezwitocznego potwierdzenia tredci zapytania na pismie {przestanie wlasnorecznie
podpisanego zapytania za posrednictwem operatora pocztowego).

8. Zamawiajgca udzieli wyjasnien niezwlocznie, rie pdzniej jednak niz 2 dni przed uptywem
terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacj
istotnych warunkéw zaméwienia wplynat do zamawiajgcege nie pdiniej niz do korica
dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

9. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia wplynie
po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pki. 6 lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajgca moze udzielié wyjasnien albo pozostawiC wniosek bez
rozpoznania.

10. Tres§¢ zapytania wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana wszystkim uczestnikom
postepowania bez ujawniania Zrédta zapytania, a jezeli SIWZ jest udostepniana na
stronie internetowej, zostanie takze zamieszczona na tej stronie.

11. W przypadku rozbieznogci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako cbowigzujaca nalezy przyijgé tresé pisma zawiersjgcego pdzniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

12. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmieni¢ treéé Specyfikacii Istotnych Warunkow Zamowienia.

13. Dokonang w ten sposob zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim  Wykonawcom, ktdrym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkdw
Zamowienia, a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamiesc
takze na te] stronie.

14. Zamawiajgca przediuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, informujgc o tym
wykonawcow, kiérym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostgpniana na stronie
internetowej, zamiesci informacje takze na tej stronie.

Rozdziat 2

Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiotem zamowienia iest $wiadczenie na rzecz Urzedu Migjskiego w Stawie ustug
pocztowych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z
2012 r. poz.1529) w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania.
przemieszczania i dorgczania przesytek oraz ewentualnych ich zwrotow.

2. Przez przesytki listowe, bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sig przesyiki
listowe o wadze do 2000 g {Gabaryt A i B):

a) zwykle - przesytka niergjestrowana niebedgca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

¢) polecone - przesylka rejestrowana bedaca przesyikg listowsg, przemieszczang
i doreczang w sposdb zabezpieczajgcy j§ przed ufratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, _

d) polecone priorytetowe - przesyika rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru {(ZPO) - przesylka przyjeta za
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potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (£PO) - przesytka
najszybsze} kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za

pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogag by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

Maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm,
szerokosci 230 mm, diugosci 325 mm,

Gabaryt B - to przesyika o wymiarach:

Minimum - jezeli chol jeden z wymiardw przekracza wysokosé 20 mm lub dtugosé
325 mm iub szerokes¢ 230 mm,

Maksimum - suma diugoéci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw (diugosé) nie moze przekroczyé 600
mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

3. Przez paczki pocziowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocziowe o
wadze do 10 kg {Gabaryt A i B):
a) zwykle - paczki rejestrowane niebedgce paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii, z zadeklarowang wartoscia
- przesyiki rejestrowane niebedagce przesytkami najszybszej kategorii z zadeklarowang
wartosdcig,
¢) ze zwrotnym podwiadczeniem odbioru.

Gabaryt A - to przesyika o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 20x140 mm,
Maksimum - Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm. Szerokoéé
500 mm, wysokosé 300 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli choé jeden z wymiaréw przekracza diugoéé 600 mm lub szerokosé 500
mm luk wysokosé 300 mm,

Maksimum - suma diugosci i najwickszego obwodu mieszonege w innym kierunku niz
dlugose nie moze byC wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczyé 1500 mm.

4. Zamawiajaca zobowigzuje sie do umieszczania na przesyice listowsj lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w zestawieniu przesylek),
okreslajac rodzaj przesyiki (polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru - ZPQO) oraz umieszczania na stronie adresowe] kazdej nadawanej przesyiki
nadruku (pieczatki) okreslajgce] petng nazwe i adres Zamawiajgcej.

5. Zamawiajgca zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesyiek oraz
sporzgdzania zestawien dla przesylek.

8. Zamawiajgca zobowsazwe sig do nadawania przesy%ek w stanie uporzadkowanym,
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przez co nalezy rozumied:

a) dla przesyiek rejestrowanych - wpisanie kazde] przesylki do zestawienia przesylek
w dwoéch egzemplarzach, z ktorych orygz'na% bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dia Zamawizjgce] potwierdzenie
nadania danej pariii przesyiek,

b} dia przesylek nierejestrowanych - zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdinych
kategorii wagowych sporzgdzone dla celdw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach,

z kiorych oryginat bedzie przeznaczony dia Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcej potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

7. Zamawiajaca jest odpowiedzialna za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubyiku i uszkodzenia do migjsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

8. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgce], odpowiednio
zabezpieczona {zaklejona b zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowid
zabezpieczenie przed dostepem do zawariosci oraz powinno  uniemozliwiad
uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania,

9. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgce] pokwitowane przez adresata

.potwierdzenie odbiory” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesylki, nie podznigj
jednak, niz w ciggu 7 dnia roboczych od dnia doreczenia.
Z zastrzezeniem przepisdw szczegoblnych dotyczacych sposobu, zasad i trybu doreczen,
w przypadku niecbecnosci  adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo)} o probie dostarczenia przesyikdi ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebrac list lub przesyike. Termin do odbioru przesyiki przez
adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym ierminie przesylka jest ,awizowana® dwukrotnie. Po uplywie
terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajgce} wraz z podaniem przyczyny
niecdebrania przez adresata.

Prognozowane rodzaje przesylek (ustug pocziowych), jakie majg byé zlecane Wykonawcy oraz
srednie ilosci danej korespondencii w skali 12 miesiecy, zostaly sporzadzone w formie
tabelarycznej - przy przyjeciu Srednich miesiecznych ilosci przesyiek kazdego rodzaju, w cparciu
o analize potrzeb Zamawiajgcej, jako podstawe do wyliczenia przez Wykonawce ceny.
Zamawiajaca nie jest zobowigzana do realizowania podanych ilosci przesytek, a co za tym idzie
zastrzega sobie mozliwos¢ - w ramach ceny oferty - zlecania realizacji mnigjszej iub wiekszej
ilosci danego rodzaju przesytek niz zaktadana.

RODZAJE PRZESYLEK ORAZ SZACUNKOWE ILOSCI - podane sg w formularzu
cenowym.

10. Zakres usiug objetych przedmioiem zamowienia obejmuje przyjmowanie przemigszczanie
i doreczanie przesytek pocziowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

11. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):

64.11.00.00-0 - ustugi pocztowe
64.11.20.00-4 — usiugi pocziowe dotyczgce listow
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64.11.30.00-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

12. Przez operatora pocziowego, zgodnie z art.6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2012 1., poz. 1529), rozumie sie przedsiebiorcg uprawnionego do
wykonywania dzialalnosci pocztewej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne.

13. Zakres ustug objetych przedmiotem zaméwienia bedzie sukcesywnie zlecany przez

Zamawiajgcg w zaleznosci od potrzeb.
Nadawane ilosci poszczegoinych przesytek pocztowych w trakcie realizacji zamowienia mogg
rézni¢ sie w stosunku do szacunkowych ilosci przesytek wskazanych w Zatgczniku Nr 2 do
SIWZ. Zamawiajaca dopuszcza mozliwose korzystad z ustug nie wskazanych w Formularzu
Ofertowym wg cennika Wykonawcy obowiazujgcego w dniu nadania przesytek.

14. Przesylki nadawane przez Zamawiajgcg dostarczane bgdg przez Operafora Pocztowego
do kazdego miejsca w kraju i zagranica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem
Pocztowym.

15. Zamawiajaca umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, jednoczeénie okreslajgc rodzaj przesyiki (polecona, priorytetowa) na
stronie adresowej przesyki.

16. Odbior przesyiek wychodzacych dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel YWykonawcy
po okazaniu stosownegeo upowaznienia.

17. Zamawiajagca moze Korzystaé z wiasnych wzoréw drukdw potwierdzenia odbioru po
wezesnigjszym uzgodnieniu ich formy i tresci z Wykonawca.

18. Wykonawca bedzie doreczatl do siedziby Zamawiajgcej pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki - niezwiocznie po doreczeniu przesyiki.
W przypadku nieobecnoéci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie | kiedy adresat moze odebrac
orzesytke w ferminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia
wiadomos$ci u adresata. Jezeli adresat nie zglosi sie po odbidr przesytki w wiw terminie
Operator sporzadza powtdrne zawiadomienie po uptywie 7-go dnia o mozliwosci jej odbioru w
terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesylka niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajgce] wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

19. Swiadczenie ustug pocztowych winno sie odbywaé co najmniej w kazdy dzien roboczy | nie
mniej niz przez 5 dni w tygodniu {od poniedziatku do piatku) z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie.

20. Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowane] uwaza sig za niewykonang jezeli
doreczenie przesylki rejestrowane] lub zawiadomienia o prébie jej dorgczenia nie nastapito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

21. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgca moze zgtosi¢ do Operatora po uplywie
14 dni od nadania przesykki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

22 Termin udzielenia odpowiedzi nie moze przekroczyé 30 dni od dnia otrzymania reklamaciji.
W  przypadku zgtaszania rekiamacji zastosowanie majg unormowania zawarte
w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika  2003r.
w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowe] w zakresie przesytki rejestrowanej
i przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003r., Nr 183, poz. 1795 z pbzn. zm.}.
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23. Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy Prawo pocztowe,
do odpowiedzialnosci Operatora za nienaleZzyte wykonanie ustugi pocziowe] stosuje sie
odpowiednic przepisy Kodeksu cywilnego.

24. Operator odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, ze
nastgpito to wskutek sity wyzszej.

25. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowe] przystuguje
odszkodowanie:
- za utrate przesytki rejestrowanej w wysokosci 50-krotnosci optaty pobranej przez Operatora
za iraktowanie przesytki jako przesyiki poleconej,
- za utrate paczki pocztowe] w wysokosci 10-krotnosci optaty pobranej za jej nadanie.

26. W przypadku nie wykonania ustugi Operator niezaleznie od naleznego odszkodowania
zwraca w catosci optate pobrang za wykonanie ustugi.

27. Optata za zwroty przesylek rejestrowanych odbywac sie bgdzie na podstawie wystawione
faktury, do ktérej dotaczony zostanie wykaz zwroconych przesytek w danym okresie.

28. Podstawa obliczenia naleznosci bedzie surma optat za przesylki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwoesci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym.
potwierdzona ¢o do iloci i wagi na podstawie dokumentoéw nadawczych lub oddawczych.
przy czym obowigzywac beda ceny jednostkowe (niezmienne w czasie trwania catej umowy!}
podane w formularzu cenowym.

29. Operator bedzie stosowat wiasne znaki stuzgce do potwierdzenia optat dotyczgcych ustugi
pocztowej i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy na podstawie ktorej swiadczone
sg ustugi pocztowe. W celu umieszczenia na przesytkach Zamawiajgce] w/w oznaczer
Operator po podpisaniu umowy na wiasny koszt przekaze Zamawiajgcej odpowiednie wzory
nadrukéw na stemple lub urzadzenia stemplujgce.

30. Przyjmowanie, przemieszczanie | doreczanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich
ewentuainy zwrot i reklamacje, musza by¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie nizej wymienionymi przepisami;

a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.~ Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529),

b) Rozporzadzenie Ministra Infrastrukiury z dnia 13 pazdziernika 2003r. w sprawie reklamagji
powszechnej ustugi pocztowe] w zakresie przesyiki rejestrowanej | przekazu pocztowego
(Dz.U. z 2003r. Nr 183 poz. 1795 z pdz. zm.),

¢) Kodeks postepowania administracyinego

d) Ordynacja podatkowa,

e) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, (Dz. U.
z dnia 09.05.2013, poz. 545),

f) Swiatowa Konwencja Pocztowa — Protokét Kofcowy — Bukareszt 2004 (Dz. U. z 2007 .
Nr 208, poz. 1494),

g) Regulamin dotyczacy Paczek pocztowych — Protokdt Koncowy - Berno 2005 (Dz. U.
z 2007 r. Nr 108, poz. 745),

h) Reguliamin Poczty Listowej — Protokét Korcowy — Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 108,
poz. 744).

i} Inne akty prawne zwigzane z realizacjg ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia, wydane
na podstawie ustawy — Prawo poczitowe oraz Zagraniczne.

31. Jezeli w opisie przedmiotu zaméwienia wskazanc jakikolwiek znak towarowy, patent czy

pochodzenie — nalezy przyjaé, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslajg
parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze zamawigjacy dopuszcza
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ziczenie oferty, w tej czesci przedmiotu zamdwienia o réwnowaznych parametrach
technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych.

32. Zamawiajaca nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

33. Zamawiajaca nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

34. Zamawiajaca nie przewiduje zastosowania aukgcji elekironicznej.

35. Zamawiajaca nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Rozdziat 3

Terminy wykonania zamowienia

Wymagany termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia
31.42.2014 r.

1.

Rozdziat 4

Termin zwiazania oferia

Ustala sie, ze skiadajacy oferte pozostanie nig zwiazany przez okres 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcej moze przediuzy¢ termin
zwigzania oferts, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uplywem terminu zwigzania ofertg, zwrécié sig do Wykonawcow

o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy
jednak niz 60 dni.

Rozdziat 5

Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania

1.

tveh warunkow

O udzielenie zamowienia moga ubiegat sie wykonawcy, kidrzy spetniajg warunek
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:

1.1.

1.2.

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatainosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;
Zamawiajgey uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca posiada
aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczney.

posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych’ wymagan, ktérych
spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykazac w sposob szczegolny.
Ocena spehienia wyzej opisanego warunku udziatu w postepowaniu
dokonywana bedzie w oparciu o ztozone przez wykonawce w niniejszym
postepowaniu o$wiadczenie w sprawie spetniania warunkdw art.22 ust.1
ustawy.
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1.3. dysponowania ocdpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych
spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegoiny.

Ocena spetnienia wyze] opisanego warunku udzialu w postepowaniu
dokonywana bedzie w oparciu o zloZone przez wykonawce w niniejszym
postepowaniu oswiadczenie w sprawie spehniania warunkéw art.22 ust.?

ustawy.

1.4 dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie Zadnych wymagan, kitorych
spetnianie Wykonawca zobowiazany jest wykazac w sposob szczegolny.
Ocena spetnienia wyzej opisanego warunku udziatu w postepowaniu
dokonywana bedzie w oparciu o ztozone przez wykonawce w ninigjszym
postepowaniu osSwiadczenie w sprawie speiniania warunkéw art.22 ust.]
ustawy.

. W postepowaniu moga wzigé udzial Wykonawey, kidrzy spelniajg warunek
udzialyu w postgpowaniu dotyczgcy braku peoedstaw do wykluczenis
z posiepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art.24 ust.1i 2 ustawy Pzp.

. Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spefnienia warunkow udziatu
w postepowaniu na potengial innych podmiotow, kidre bedag braly udzis!
w realizacji czesci zamowienia, jest zobowigzany udowodni¢ zamawiajacemu, iz
bedzie dysponowat zascbami niezbednymi do realizacji zaméwienia,
w szczegOlnosci przedstawiajgc pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasohow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

. Oferta sktadana w ramach dziatalnosci gospodarczej prowadzone] w oparciu
o umowe spdtki cywilnej stanowi oferie wspdina.

. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
kazdy z warunkow okreslonych w pkt.1.1.-1.4. - winien spetniaé co najmnigj jeden
z tych wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy wspolnie.

. Warunek okre$lony w pkt. 2 powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcow
- samodzielnie.

. Jezeli Wykonawca, wykazujgc spelnienie warunkéw, o kitérych mows
w art. 22 ust.1 polega na zasobach innych podmiotdéw, a podmioty te beds
braty udziat w realizacji czesci zamdwienia, zobowigzany jest wykazac,
ze w stosunku do tych podmiotdw brak jest podstaw wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamdwienia.

. Ocena spetnienia wyze] opisanych warunkdw udziatu w  postepowaniu
dokonywana bedzie wg formuly ,spetnia - nie spetnia”®, w oparciu o ztozone przez
Wykonawce w niniejszym postepowaniu oswiadczenia oraz dokumenty.
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9. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spetienia warunkow udziatu w postepowaniu,
podlega¢ beda wykluczeniu z udziatlu w postepowaniu. Oferte wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

10. Zamawiajgca wezwie w trybie art. 26 ust.3 Wykonawcdw, ktérzy w okreslonym
terminie nie ztozyli oéwiadczert | dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, lub ktdérzy nie ziozyli petnomocnictwa, aibo
ktdrzy ziozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty
zawierajgce bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe pemomocnictwo, do ich ziozenia
w wyznaczonym terminie chyba, Ze mimo ich zloZzenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu Jub konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Rozdziat 6
Wykaz o$wiadczen iub dokumentéw potwierdzajacych spehianie warunkéw
oraz wymagan w niniejszym postepowaniu

1. Na oferte skiadajag sie¢ nastepujgce dokumenty i zataczniki:

1.1, wypetniony | podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem zalaczonego wzoru-
Formularz nr 1

1.2. odwiadczenie o speinieniu warunkow udzialu w postepowaniu o zaméwienie
publiczne z art. 22 ust.1 - Formularz nr 3,

W przypadku oferty sktadane] przez wykonawcow ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie
zamowienia publicznege, oswiadczenie o speinianiu kazdego z warunkéw, o ktérych mowa
w art.22 ust. 1 skfada lider konsorcjum albo wszyscy ¢i wykonawcy wspdlnie.

1.3. aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocziowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529.) potwierdzajgce, ze Wykonawca
jest przedsigbiorcg uprawnionym do wykonywania dziatainoéci pocztowe;.

1.4. wypelrniony Fermularz cenowy stanowiacy zatgeznik nr 2.

1.5. petnomocnictwo w formie pisemnej dla osoby/osdb podpisujacejicych oferte wraz
z zatgcznikami, do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy skadajacej oferte, o ile
oferte sktada petnomocnik.

1.6. petnomocnictwo w formie pisemne] do reprezentowania wszystkich wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenis zamowienia do reprezentowania wykonawcow
w postepowaniu iub do reprezentowania w postepowaniu i podpisania umowy (jezeli
dotyczy).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzieinie
zamdwienia z art.24 ust.1 ustawy Wykonawca skiada nastgpujace dokumenty:

2.1. o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkoéw,
o kitorych mowa w art.24 ust.1 ustawy, Formularz nr 4.
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W przypadku oferty skiadanej przez wykonawcdw ubiegajgcych sig wspdinie ©
udzielenie zamoéwienia publicznego, oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z
powodu niespetniania warunkoéw, o ktérych mowa w art.24 ust. 1 ustawy - sklada kazdy z

wykonawcow samaodzieinie.

2.2. aktualny odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralne] ewidencji | informaci
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagalg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczeéniej niz € miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert;

Dokumenty dotyczgce przynaleznosdci do tej samej grupy kapitalowej:

3.1. Lista podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutega 2007 r. o ochronie konkurencji | konsumentdw (Dz.U. Nr 50, poz.
331, z pdzn. zm.), o ktérej mowa w art.26 ust.2d Pzp, albo informacja o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowe] -- Formularz nr 5

Jezeli Wykonawca, wykazujac speinienie warunkéw, o kidérych mowa w art. 22 usi.i
Pzp polega na zasobach innych podmiotdw, na zasadach okreslonych w art.26 ust.2b
ustawy, w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotow
w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamowienia oraz oceny, czy stosunek
tgczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow.
nalezy wraz z oferta przedtozy¢ dokumenty dotyczace w szczegdinosci:

a) zakresu dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy

wykonywaniu zamowienia,
) charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt Wykonawce z innym podmiotem,
d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

Jezeli Wykonawca polegaé bedzie na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
oscbach zdoinych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego f{aczacych go z nimi  stosunkow.
zobowiazany jest przedstawié pisemane zohowiazanie tych podmictéw do eddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdédw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia.

Jezeli Wykonawca, wykazujgc speinianie warunkow, ¢ ktérych mowa w art.22 ust.1 ustawy.
polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art.26 ust.2b ustawy Pzp,
a podmioty te beda braty udzial w realizacji czeéci zamowienia, Wykonawca zobowigzany
jest wykaza¢, ze w stosunku do tych podmiotow brak jest podstaw do wykluczenia
z postgpowania o udzielenie zamowienia, poprzez ziozenie wraz z ofertg dokumentow
wymienionych w Rozdziale € pkt 2 ppkt 2.1. - 2.2, i pkt 3 niniejsze] specyfikacji.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite;
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt.2 ppkt 2.2. tego Rozdzialu, skiada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub migjsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upaditosci;

8.1. Dokumenty, o ktérych mowa w lit. a powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.2 Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma

siedzibe Iub migjsce zamieszkania, nie wydaje sie ww. dokumentdw, zastepuje sig je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktdrym okresla sie takze osoby uprawnione
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do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem  sgdowym,
administracyinym  afbo  organem samorzadu zawodowego [ub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w kitérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

8.3. W przypadku watpliwosci co do treéci dokumeniu ziozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub migjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite] Polskiej,
Zamawiajgcy moze zwrocic sie do wiasciwych organdéw odpowiednio kraju migjsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub migjsce
zamieszkania, 2z wnioskiem © udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przediozonego dokumentu.

8.4. W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow ubiegajagcych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia publicznego, dokumenty potwierdzajgce, Ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu skiada Kazdy z wykonawcow samodzielnie.

9. Dokumenty, o kitérych mowa wyzej, zgodnie z obowigzujgcym w tym zakresie
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie redzajéw
dokumentéw, jakich moze Zadal zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga byl skiadane (Dz. U. 2013, poz. 231, dalej rozporzgdzenia) mogg by¢
przedstawione w_orvginale  lub_ kopii poswiadczonei za zgodnos€ z oryginatem przez
wykonawce.

10. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oraz
w  przypadku  podmiotdw,  kidre  wykazujg  spelnianie  warunkdéw  udziatu
w postepowaniu w oparciu o zasoby innych podmiotow, kopie dokumentoéw dotyczacych
odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sg poswiadczane za zgodnos$é z oryginatem
odpowiednio przez wykonawce iub te podmioty.

11. Zamawiajgca nie dopuszcza skiadania elektronicznych kopii dokumentow.

12. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny byé ziczone wraz z tilumaczeniem na jezyk
polski.

Rozdziat 7

Opis sposobu przvgotowania oferty

Oferta winna by¢ przygotowana | przedstawiona w sposdb zgodny z podanymi nize
wymaganiami.

1. Wykonawca moze ziozyé tylke jedna oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia,
a jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, odpowiednio po jednej
ofercie dla kazdej czesci, zgodnie z podziatem przedmiotu zamoéwienia okresionym
w SIWZ.

2. Wykonawca przedsiawia oferte zgodnie z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

3. Wykonawca nie moze dokcnywaé zmian w tredci i formie formularzy zamieszczonych
w SIWZ pod rygorem niewaznosci oferty. W przypadku gdy informacje wskazane
w formularzu nie dotyczg Wykeonawcey nalezy wpisac ,nie dotyczy” w odpowiednia rubryke
formularza.

4, Oferta, pod rygorem je] niewazncsci, winna by¢ napisana w jezyku polskim. Dokumenty
w innych jezykach stanowiace czes¢ oferty musza byC przettumaczone na jezyk poiski
| umaczenie to musi by¢ zamieszczone w ofercie. Oferta musi byé napisana czytelnie, na
maszynie do pisania, komputerowo lub inng trwatg technika.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong. Podpis osoby upowaznione] musi
pozwala¢ na identyfikacje jej imienia | nazwiska (np. bedzie uzupeiniony pieczatkg
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1.

12.
13.
14.

imienna). Wszystkie wypeinione strony oferty winny by¢ Kkoigjno ponumerowane
i parafowane przez osobe upowazniong przez Wykonawce do podpisania cferty.

. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢ podpisane

przez osobe upowazniong przez Wykonawce do podpisania oferty w sposdb wskazany
w p. 5. w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

Wskazane jest, aby na opakowaniu oferty znajdowaly sig tekze dane adresowe
Wykonawcy, zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Zamawiajgcy jest zobowigzany niezwiocznie
zwrécié oferte Wykonawcy, jesli zostanie ziozona po uplywie terminu sktadania ofert.

. Wszystkie wymagane dokumenty powinny by¢ ziozone wraz z oferta i umieszczone

wewnatrz opakowania. W interesie Wykonawcy lezy aby opakowanie oferty bylo zamkniete i
zabezpieczone przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujgce zachowanie poufnosci jej
tresci do czasu otwarcia.

. Zaleca sie, aby w przypadku 0s6b fizycznych ublegajacych sie o udzielenie zamowienia,

o ktérym mowa w niniejszej SIWZ, Wykonawca zataczyl do oferty kserokopig potwierdzong
za zgodno$é z oryginatem — wypisu z ewidencji dziatalnosci gospedarcze].

. W interesie Wykonawcy lezy zabezpieczenie oferty przed dekompletacja, wigc nalezy
zadba¢ aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane a oferta byta spigta lub zszyta.
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnodci za kompleinosc ofert skiadajacych sie

z luznych, nieoznaczonych kartek.

Strony oferty musza by¢ trwale potgczone w sposob uniemozliwiajgcy ich samoistne
rozdzielenie.

Zamawiajgca nie dopuszcza mozliwosc! sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgca nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

W przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, musza one by¢ poswiadczons za
zgodnosé z oryginatem (kazda zapisana strona) przez upowaznion(ego)ych
przedstawiciel(a)i WWykonawcy lub osoby wymienione w ppkt b):

a) poswiadczenie za zgodnosc z oryginatem winno byC sporzggzone
w sposob wskazujacy na dokonang czynnoéé, czyli zawierac np. zwrot
,potwierdzam/ stwierdzono za zgodno$¢ z oryginatem” i umozliwiac identyfikacje
osoby dokonujgcej czynnosci- podpis (imig i nazwisko lub imienna pieczatka z
uzywang forma podpisu).

b) w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnosé
z oryginatem kopii dokumentow przez oscb(e)y nie wymienion(a)e
w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dolaczvé stosowne belnomocniciwo. Peinomocnictwo powinno byé
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnose
z oryginalem przez notariusza, adwokata, radce prawnego lub osoby, ktdrych
uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego
(ewidencyjnego) Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacii okreslonym
w fych dokumentach.

15) Wykonawcy moga wspdinie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. Oferta przedstawiona
przez dwdch lub wiecej wykonawcéw musi by¢ przedstawiona jako jedna oferta.
W takim przypadku ich oferta musi spetnia¢ nastepujace wymagania:

a) w przypadku oferty wspdinej wykonawcy przedkiadajg jedno Oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu (art.22 ust.1 ustawy) podpisane przez wszystkich
czionkéw Konsorcjum, niezaleznie od zasad reprezentacji w postepowaniu lub przez
lidera ( petnomocnika) konsorcjum.

b) kazdy z Wykonawcdw ubiegajacych sie wspolnie o zamowienie musi samodzielnie

udokumentowad, ze nie pediega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy
Prawo zamodwien publicznych,
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d)

oferta sktadana w ramach dziatalnosci gospodarczej prowadzonej w oparciu

o umowe spoéiki cywilngj stanowt oferte wspolng. Oferte taka podpisujg wszyscy
wspoinicy spétki, badZ petnomocnik (lider). W przypadku wyznaczenia petnomocnika
(lidera) do oferty nalezy dolgczyé odpowiednie petnomocnictwo(a) udzielone przez
wszystkich wspdinikdw dla jednego ze wspdlnikdw iub dla osoby trzecigj,
upowazniajgce osobe umocowang do dziafania w imieniu | na rzecz wszystkich
wspolnikow spotki w zakresie, o ktérym mowa powyzej. Jezeli upowaznienie do
ztoZzenia oferty wspodlnej] wynika z umowy spétki cywiinej, 1o do oferty zamiast
peinomocniciwa mozna zataczyé te umowe (oryginal) lub jej kopig poswiadczong
notarialnie za zgodnosé z oryginatem przez wszystkich wspdlnikéw.

Wykonawcy wystepujgcy wspolnie ustanawiajg pelnomocnika (lidera) do
reprezeniowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia lub

do reprezentowania ich w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego. Zaleca sie, aby Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcow
sktadajacych oferie wspéing (Partnerdw). Oferta musi byé podpisana w taki sposéb,
by prawnie zobowiazywaia wszystkich Partnerdw.

petnomocnictwo/upowaznienie do petnienia takiej funkciji wystawione zgodnie

Z wymogami ustawowymi | podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z Wykonawcdw, winno byé dotgczone do oferty.

oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkie
podmioty wystepujace wspdinie. Wszelka korespondencja miedzy zamawiajgcym

a wykonawcami wspédinie ubiegajgcymi sie o udzielenie zamdwienia bedzie
kierowana do ustanowionego peinomocnika ze skutkiem dla mocodawcdw.

Rozdziat 8

Wadium

Zamawiajgca nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

Rozdziat 9

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajaca nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 10

COpis sposobu obliczania eeny

Przez cene nalezy rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia
5 fipca 2001 r. o cenach (Dz.U. Nr 97 , poz. 1050 z pdzn. zm.).

Zakres ustug, ktdry jest podstawa doc okreslenia ceny oferty musi byé zgodny

z zakresem przedmiotu zamdéwienia okreslonym w SIWZ.

Cena oferty musi uwzgledniaC wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiofu zgodnie
z opisem przedmiotu zamadwienia okreslonym w niniejszej SIWZ jak i optaty, prowizje,
zysk wykonawcy oraz inne Swiadczenia i koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, w
tym koszty administracyjne.

3. Cena ofertowa stanowié bedzie wynagrodzenie umowne wykonawcy za realizacje
przedmiotu zamdwienia, natomiast ofertowe ceny jednostkowe elementéw
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ustug/dostaw/robot bedg cenami ryczattowymi w rozumieniu art. 832 kodeksu cywilnego,
niepodiegajgcym zmianom w czasie realizacji zamowienia.

4. W ofercie nalezy doktadnie okreslic wartosc netto, podatek od towardw i ustug VAT oraz
cene brutto catego zamowienia.

5. Wykonawca zobowigzany jest wycenic kazdg pozycje Formularza cenowego,
stanowigcego zatgcznik do SIWZ, z dokiadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Podane
ceny jednostkowe brutto bedg stanowi¢ podstawe do rozliczenia naleznosci z&

rzeczywisty zakres wykonanych ustug pocztowych.

6. Do porownania ofert bedzie brana pod uwage cena oferty brutto za wykonanie catego
przedmiotu zamowienia. Ostateczng cene oferty brutto obejmujgcg catos¢ zamowienia
stanowi suma wartosci netto kazdej pozycji w Formularzu cenowym oraz podatku VAT,

7. Ewentualne upusty | rabaty zastosowane przez Wykonawce nalezy uwzglednic
w stawkach i cenach poszczegéinych pozycji jednostkowych.

8. Cena brutto oferty winna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN), w zfotych polskich bedg
prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcg a Wykonawcg. Catkowita cena
brutto wykonania zamowienia powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie, z doktadno$ciz
do dwoch miejsc po przecinku.

Zaokraglenia cen w PLN nalezy dokona¢ do dwdch migjsc po przecinku wediug
zasady, Ze frzecia cyfra pc przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugief
cyfry po przecinku w gére o 1. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza niz 3, to
druga cyfra po przecinku nie ufega zmianie.

9. Cena oferty okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w toku realizacj
przedmiotu zamowienia i nie bedzie podlegata zmianie za wyjatkiem ustawowej zmiany
stawki podatku VAT, z zastrzezeniem pkt 2 Rozdziatu 16 SIWZ.

10. Stawke podatku VAT nalezy okreéli¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 z pdzn. zm.). Prawidiowe ustalenie podatku
VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

11. Jezeli Zamawiajgcemu zostanie ziozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajgcege zgodnie z przepisami ¢ podatku od towaréw
i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspoinotowego nabycia towardw, Zamawiajacy.
zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawione|
w nigj ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami. Powyzsze wynika z koniecznoéci ustalenia kwoty, kidra
bedzie reainie obcigzata budzet Zamawiajacego z tytutu realizacji zamowienia.

12. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moZe jej zmieni¢.

13. Oferta nie zawierajgca ceny albo oferta zawierajaca kilka propozycji cenowych za wykonanie
przedmiotu zamowienia zostanie odrzucona.

14. Zamawiajaca poréwna ceny ofert ustalone w taki sam sposéb i za taki sam zakres

-zamdwienia.

15. Szczegdtowy sposdb rozliczenia wynagrodzenia okreslony zostal w projektach umowy

stanowigcych zatgczniki nr 2 do SIWZ. ‘

Rozdziat 11

Poprawianie oczvwistych omyiek w fresci oferty

Zamawizjgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omyiki rachunkowe
w obliczeniu ceny i inne omytki zgodnie z art. 87 ustawy PZP, niezwiocznie zawiadamiajgc
o tym wykonawce ktérego oferta zostata poprawiona.
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Rozdzial 12

Mieisce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozyé w zamkniete] kopercie w siedzibie Zamawiajacej,
w Urzedzie Miejskim w Sfawie ul. H. PoboZnego 10, | pietro - sekretariat pokdj nr
108, do dnia 28.01.2014 r. do godz. 10:00.

1) Wymaga sig, by oferta byta dostarczona na adres Zamawiajgcej, w opakowaniu
uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem wykonawcy, oraz
opisane:

Gmina Slawa
Ji Henryka Poboznego 10
67-410 Slawa

Oferta w postepowaniu na:
~Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Stawie”
Nie otwieraé przed dniem 28.01.2014 r. godz. 10:05

Oferty, ktére wplyng do Zamawiajgcej za posrednictwem placéwki pocztowe;
operatora publicznego tub poczty kurierskigj nalezy dodatkowo przestac w drugiej
zewnetrznej kopercie zaadresowanej w sposob nastepujacy: Urzad Miejski w Stawie
ul. H. Poboznego 10, 67-410 Stawa, oferta przetargowa.

2) Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w / w opisem ponosi oferent.

2. ZMIANA LUB WYCOFANIE OFERTY

1) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienié lub wycofaé
oferie.

2) Zmiany dotyczace tresci oferty powinny byé przygotowane, opakowane

i zaadresowane w ten sam sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest
przekazywana zmieniona oferta nalezy cpatrzyé napisem ,ZAMIANA”,

3) Powiadomienie o wycofaniu oferty powinne by¢ opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to
powiadomienie natezy opatrzyé napisem ,WYCOFANIE".

4) Koperty oznakowane w {en speséb bedg otwierane w pierwszej kolejnosci.

Po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy w zakresie wycofania oferty,
oferty wycofane nie beda odczytane.

5) Koperty oznakowane dopiskiem ,ZAMIANA" zostana otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnoscz procedury
dokenania zmian, zostang one dolgczone do oferty.

8) Oferte ztoZong po terminie Zamawiajgey zwréci Wykonawcy niezwiocznie.

3. OTWARCIE OFERT

1} Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.01.2014 r. o godzinie 10:05 w siedzibie
Zamawiajgcej, w Urzedzie Migjskim w Stawie, ul. H. Poboznego 10, w pokoju nr 109.
2) Otwarcie ofert jest jawne.
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3} Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgca poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4) Podczas otwarcia ofert podane zostang: nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow kitérych
oferty zostang otwarte, a takze informacje dotyczgce ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci.

5) Informacje ogltaszane w trakcie otwarcia ofert zostang przekazane niezwiocznie
wykonawcom, kiorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert — jednak wytgcznie na ich
wniosek.

Rozdzial 13

Kryteria powodujace wykluczenie lub odrzucenie oferty

Zamawiajaca odrzuca oferte, jezeli zachodzg ku temu przestanki okreslone w art. 89 ustawy
PZP.

Rozdziat 14

Kryteria i sposob oceny ofert

1. Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowal nastepujacym kryterium i jego
Znaczenien:

Lp. | Kryterium Opis Waga- udziat %
zasadnicze w ocenie
Cena brutto (z podatkiem VAT) za
1 Cena brutto realizacje przedmiotu zaméwienia, na 100%
ktorg powinny skiadaé sie wszelkie koszty
ponoszone przez Wykonawce

2. Qcena ofert w zakresie przedstawionego wyzej kryterium zostanie dokonana
wg nastepujacych zasad:

Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:
P=C,/C,*W*100
gdzie :

P -ilos¢ uzyskanych punkiow

C. — cena oferty o najnizszej cenie
Cy, — cena oferty badanej

W — waga procentowa kryterium

3. Maksymalnie Wykonawea moze uzyskaé - 130 pki.

Rozdzial 15

Trvb i termin udzielania zamowienia

1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z art. 94.
2. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
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wykonania umowy, Zamawiajacy bedzie moégt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne] oceny, chyba ze zachodzg
przestanki, o ktérych mowa w Rezdziale 23 niniejsze] Specyfikacji.

Rozdziat 16

Istotne postanowienia umowy

1. W razie zaistnienia istotnej] zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, ¢czego nie mozna byto przewidzieé w chwili zawarcia umowy,
zamawiajgacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

2. Zamawiajgca ustalag, iz zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie kiorej dokonanoc wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem art. 144 ust. 1 ustawy,
moze mieé réwniez miejsce w nastepujgcych sytuacjach:

a) w przypadku urzedowej zmian stawki podatku od iowardow i ustug (VAT),

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 Zamawiajaca moze:

a) zmienié kwote podatku VAT § kwote brutto wynagrodzenia
4. Nie przewiduje sie:
a) zawarcia umowy ramowej,
b) ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw,
¢} wyboru najkorzystniejsze] oferty z zastosowaniem aukgji elekironicznei.

Rozdziat 17

Srodki ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat
lub moze doznad uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy,
przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w dziale Vi ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Formularze:
Uwaga: W formularzach miejsca oznaczone (.......... ) lub ( aza/aaa ) wypelnia Wykonawca

wpisujge odpowiednie informacie lub wybierajac wariant wiasciwy dla sktadanej oferty.
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Formularz Nr 1

Oferta na wykonanie zamoéwienia

Swiadczenie ustug pocztowyceh dla Urzedu Miejskiego w Slawie”

Migjsce idata (..o )

Gmina Stawa

ul. Henryka Poboznego 10
67-410 Stawa

1. Niniejezg Oferte skiada:

Nazwa i adres WYKONAWCY .

LTI T T Ol ot

INUMEE FAKSUL Lottt s e r e b
B-IMNAH e e

2. Deklaracia Wykonawcy:

W odpowiedzi na Ogloszenie o Przetargu dia wiw zamowienia
My, nizej podpisani, niniejszym o$wiadczamy, co nastepuje:

1) Zapoznaliémy sie | w peini oraz bez zadnych zastrzezen akceptujemy tres¢ Specyfikacii

Istotnych Warunkdw Zamédwienia wraz z wyjasnieniami i modyfikacjami.
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2) W petni i bez zadnych zastrzezen akceptujemy warunki umowy na wykonanie zaméwienia
zapisane w SIWZ.

3} Zapoznaliémy sie z lokalnymi warunkami realizacji oraz zdobylismy wszelkie informacje
konieczne do whasciwego przygotowania niniejszej oferty.

4) Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z warunkami zapisanymi w SIWZ
oraz chowigzujacymi przepisami i zasadami sztuki budowlanej.

5) Uwazamy sie zwigzani ninigjszg oferta przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia tj. 30 dni od daty sktadania ofert, a w przypadku wybrania naszej
oferty do terminu zawarcia umowy.

8) Skiadamy ninigjszg Oferte (w imieniu wtasnym/jako Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie
o udzielenie zamowienia). Ponadto oSwiadczamy, ze bedziemy odpowiadal solidarnie za
wykonanie ninigjszego zamoéwienia).

7) Przedmiot zamoéwienia zamierzamy wykonaé wiasnymi sitami, za wyjatkiem nastepujacych
zakresdw rzeczowych, ktdrych wykonanie powierze podwykonawcy:

(zakres robdt)

8) Odwiadczamy, Ze nie uczestniczymy w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczacej tego samego
zamowienia

9) Nie znajdujemy sie w sytuacji eliminujacej nas w jakikolwiek sposéb z uczestniczenia
w postepowaniu na mocy art.22 | 24 ustawy Prawo Zamowien Publicznych

10} Cena catkowita brutio WYNOST .. e pai
(B O L e )
Miejscowosc | data: (e )

Podpis/podpisy 0séb upowaznionych (..o, )

do podpisania oferty
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Formularz nr 3

OSWIADCZENIE

w sprawie spelnienia warunkdw art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.-
Prawo zamowiehi publicznych

bedgc nalezycie upowaznionym/i do jego reprezentowania oswiadczamly, ze spetniam/y
warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego na ,Swiadczenie
ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Stawie” wymienione w art.22 ust.1i
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r,,
p0oz.907 ze zim.), a mianowicie:

1) posiadamy uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadanizg;

2) posiadamy wiedze | doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnych do
wykonania zamowienia, Przedsfawiamy / nie przedstawiamy *) pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjalu technicznego |
0s06b zdolnych do wykonania zamdwienia,

4) znajdujemy sie w sytuaciji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

Uprzedzeni o cdpowiedziainosci z art.297 Kodeksu Karnego oswiadczam(y), ze
wszystkie podane wyzej informacie sg zgodne z prawda.

(podpis upowaznionego przedstawiciela **)

* natezy wpisac nr czesci zamawienia ,
** Podpis ziozony w sposth umozliwiajgcy jeqo identvfikacie np. zozony wraz z fmienng pieczatka Jub czytelny z podanism imienia i
nazwiska .
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Formularz nr 4

OSWIADCZENIE z art. 24 ust.1 {2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamodwieri publicznych

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na Swiadezenie
ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Stawie”

- os$wiadczamly, Ze nie podlegamy wykiuczeniu z postepowania o udzielenie
niniejszego zamowienia na podstawie przestanek zawartych w art.24 ust.1 i ust. 2 pkt 1

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowient publicznych (t.j. Dz. U. z 2013
poz. 907 ze zm.).

Uprzedzeni o odpowiedzialno$ci z art.297 Kodeksu Karnego oswiadczam(y), ze
wszystkie podane wyzej informacje sg zgodne z prawda.

(podpis upowaznionego przedstawiciela *)

* Podpis zioZzony w sposéh umoZiiwiajacy fego identyfikacje np. zlozony wraz z imienng pieczatka lub
czytelny z podaniem imienia i nazwiska .
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Formularz nr 5

INFORMACJA
WYKONAWCY Z ART. 26 UST 2d USTAWY PZP
DOT. PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWE
W ROZUMIENIU USTAWY £ DNIA 16 LUTEGO 2007R.

O OCHRONIE KONKURENCJ! | KONSUMENTOW (DZ. U. NR 50, POZ. 331 Z POZN.
ZM.)

Nazwa wykonawcy

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamadwienia publicznego, prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na realizacje zamowienia
pn. ,Swiadczenie ushug pocztowych dia Urzedu Miejskiego w Stawie”

INFORMUJE, zZe:
1) naleze do grupy kapitatowej*,

2} nie naleze do grupy kapitatowej™.

* niepotrzebne skresdlic

W przypadku gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowe] zobowigzany jest ztozy¢ wraz
z ofertg liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowei, o ktérej mowa w art.
24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych.

(pieczed | podpis 0soby/0sch urawnjonegj/uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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ZOBOWIAZANIE DO WSPOLPRACY

Ja MIZE) POOPISENYIAL ...

dziatajac wimieniu fIrmy
(podac nazwe firmy)

zgadzam sie niniejszym na zgtoszenie - mojej oscby / firmy jako
podwykonawcy/wspdtpracownika™ firmy:

{podac nazwa wykonawcy)

przy realizacji zamowienia pn. Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Misjskiego
w Siawie” oraz zobowiazuje sie, Ze w razie uzyskania zamoéwienia przez tg firme / bede
wspétpracowad/ firma nasza bedzie wspotpracowac™ przy jego realizacji w zakresie:

(nalezy podaé funkcje w realizacji zaméwienia lub okreélic zakres rzeczowy ustugi)

Po zapoznaniu sie ze Specyfikacig istotnych warunkow zamoéwienia i projektem umowy
nie wnosze zadnych zastrzezen i zobowigzuje sie przestrzegac¢ warunki w niej okreslone.

podpis upowaZnionago
reprezentanta Wykonawcy

okt

* niepolrzebne skreslic

** nalezy wpisa¢ nr etapu zamowienia

=** Podpis zlozony w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje np. zioZzony wraz z imienng pieczatkg lub
czytelny z podanierm imienia i nazwiska.
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