Gmina Stawa Stawa, 26.11.2012.

ul. Henryka Poboznego 10
67-410 Stawa

na zadanie:

~Zakup i dostarczenie materiatéw biurowych
w roku 2013”

ZATWIERDZAM
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Rozdzial 1
Wstep

Wszystkich Wykonawcow uczesiniczacych w niniejszym przetargu obowigzuje dziatanie
zgodne z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (PZP) (tj. Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) wraz z przepisami wykonawczymi do ustawy oraz
przepisami zwigzanymi 5 samowieniami - publicznymi: llekro¢- w instrukcjach jest mowa
o ustawie nalezy przez to rozumie¢ ustawe pPZP.

Rozdziai 2
Zamawiajacy
Zamawiajgcym jest:
Nazwa Zamawiajacego. Gmina Stawa -
Adres: ul. Henryka Poboznego 10, 67-410 Stawa
Rozdziat 3+

Tryb udzielania zamoéwienia

Postepowanie 0 udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
o szacunkowej wartosci ponizej progu okreslonego na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo Z7améwien Publicznych (. j. Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 758 ze
zm.) Zwanej w dalszej czedci tego dokumentu ustawa.-

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39-46
w zwigzku z art. 10 ust.1 ustawy. R

Rozdziat 4
' '_Przedmiqt_zaméwienia

Zakup i dostarczenie materiatow bjdi‘o?yv'ylctjfiﬂpiémi?nniczych w roku 2013

Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje nastgpujgce prace:

L.p. | Nazwa artykulu . Tl Opisi ilos¢ |
1 papier biurowy (ksero) .- ‘A4 gramatury 80g m’ 500 1yz
biatosé 161 (ryza 500 ark.)
2 papier biurowy (ksero) - 7 A3 gramatury 80g m” 10ryz
S U bialogé 161 (ryza 500 ark.) ]
3 papier biurowy (ksero) " 1"Ad gramatury 80g m- | 500ryz
7| biatos¢ od 146 (ryza 500
pmmb e apky s
4 | papier biurowy (ksero) -} A3 gramatury 80g m” 51yz
ST jatosc od 146 (ryza 500
| ak) 5
5 papier biurowy - | Ad gramatury 200g m> | 31yzy
| bialos¢ 168 (ryza 250 ark.)
& | papier biurowy. - | Adigramatury 250¢ m’ | 3ryzy
- .| biatosé 168 (ryza 150 ark.)

INGTRUKGJA DLAWYKONAWCOW -




[7 | papier biurowy kolor (mix) | A4 gramatury 80g m’ 5 opakowan
' pakowany po 100.
arkuszy
8 papier do drukarek _ 240 1+1 4 kartony
iglowych _
9 |rolkado fakséw .. _ szer 210 mm : 60 rolek
% 3om S
10 | rolka do kalkulatoréw 1 szer: 57 mm 100 rolek
d.30m
11 | koperta biata SK C6 samoklejaca/1000 20 kartondw
12 | koperta biala SK (5 samoklejaca/500 7 kartonow
13 | koperta biala SK C4 samoklejaca/250 8 kartondw
14 | koperta biala SK | B4. samoklejaca/250 2 kartony
15 | koperta biata z oknem SK * DL SK 110x220 —okno | 1 kartonow
. prawe/1000
16 | kopertaz rOZSZErzZonymi - B-4250x353x38 mm op. 1 karton
bokami i dnem - biata 250 szt
17 | kopertaz FOZSZETZONYMI E4+300x45 8x40mm op. | I karton
bokami 1 dnem 250 szt.
18 | ta$ma pakowa brazowa szer. 48 12 szt
d50m
19 | ta$ma pakowa przezroczysta SZer. 48 12 szt.
dh. 50 m
20 | notes samoprzylepny 76x76 — 100 kartek 50 szt.
21 | notes samoprzylepny 38x51 100 kartek 100 szt.
22 | kostka biurowa biala, 85x85 - 700 kartek 70 szt.
klejona z jednego boku R
23 | deska z klipsem A4 -+ Klips 2 sz,
24 | zeszyt o A5 twarda okladka — 10 szt.
| kratka '
25 | zeszyt brulion A4 twarda oktadka — 40 szt.
kratka
76 | skorowidz z alfabetem A4 twarda okfadka — 5 szt.
kratka
27 | blok szkolny A4 kratka — 100 kartek 30 szt.
28 | korektor w piorze pOJemnosc od 7 ml 30 szt
20 | korektor w tasmie szer. tagmy 4,2-5mm 30 szt.
di.od5m
30 | marker olejowy (kolorowy) rozne szerokosci 20 szt.
31 | marker wodoodpormy rozne szerokoscl 20 szi.
32 | cienkopis czarny, Czerwony, po 36 szt.
brqzowy, grubo$é linii
0,3
33 | zakreslasz tekstu 20ity, zielony, r6ZowY, 60 szt.
poOTaranczowy
34 | diugopis zelowy atrament zelowy — 20 szi.
niebieski
35 | tasma biurowa klejgca szer.12mm dt. 12 m 20 szt.
asma biurowa klejgea szer. 18 mmdl. 12 m 20 szt.

36 |t
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37 | ta$ma biurowa klejgca szer. 24 mm dl. 12 m 20 szt.
38 | klej wsztyfcie 15 g pojemmnosci 20 s7t.
39 | klej w ptynie od 40 ml do 50 ml 30 szt.
pojemnosci
40 | klgj wtubie od 40 mi do 50 mi 30 szt
U TR _ | pojernnogci _
4t | klipsy do akt rozmiar 19 6 opakowan
op. 12 szt.
42 | klipsy do akt rozmiar 25 op. 12 szt. 6 opakowan
43 | klipsy do akt rozmiar 32 op. 12 szt. 6 opakowan
44 | pinezki metalowe pakowane po 100 szt. 5 szt.
45 | spinacz metalowy rozmiar 28 pakowany po 100 szt.
100 szt,
46 | spinacz metalowy rozmiar 50 pakowany po | 10 szt.
| 100 szt.
47 | dziurkacz metalowy dziurkuje jednorazowo 5 szt.
do 20 kartek
48 | zszywacz zszywa jednorazowo do | 10 szt,
20 kartek
49 | zszywki 24/6 — opakowanie 1000 | 100 szt.
szl
50 | tusz do stemphi czerwony i czarny poj. 10 szt.
25 mi
51 | poduszka do stempli rozmiar 110x70 mm 3 szt
52 | grzbiety plastikowe do rozmiar 6 mm 1 opakowanie
bindowania op: 100 szt.
53 | grzbiety plastikowe do rozmiar 10 mm 1 opakowanie
bindowania op. 100 szt.
54 | grzbiety plastikowe do rozmiar 19 mm 1 opakowanie
bindowania op.-100 szt.
55 | oktadka kartonowa do A4 — kolorowa 1 opakowanie
bindowania o
56 | oktadka plastikowa do Ad — przezroczysta 1 opakowanie
bindowania e
57 | grzbiet wsuwany do rozmiar od 3-6 mm I opakowanie
hindowania op, 50 szt.
58 | grzbiet wsuwany do rozmiar od 9-12 mm 1 opakowanie
bindowania op. 50 szt.
59 | folia do laminacji A4 - folia blyszczgca 2 opakowania
60 | skoroszyt oczko A4 karton 500 szt.
61 skoroszyt oczko 1/2 A4 karton 100 szt.
62 | skoroszyt zawieszany Ad karton 500 szt.
63 | skoroszyl zawieszany 1/2 A4 karton 100 szt.
64 | skoroszyt zwykly Ad karton 500 szt.
65 | skoroszyt plastikowy A4 wykonany z PCV 200 szt.
66 | skoroszyt plastikowy A4 wykonany z PCV z 200 szt.
zawieszany oczkami plastik
67 | obwoluta L. A4 folia sklejana w litere | 10 szt.

L .
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68 | obwoluta Ad przezroczysta 2.000 szt.
wpinana do segregatora
69 | obwoluta z klapka boczng Ad przedroczysta z 500 szt.
. klapka
70 | segregator A4 szer. grzbietu 75 mm, | 120 szt.
Jaminowany, rézne
kolory
71 segregator A4 szer. grzbietu od 35 10 szt.
do 40 mm, laminowany
72 | etykieta na segregator 54x1891 250 szi.
73 | przektadki do segregatora wymiar 105x240 mm 15 opakowan
74 | teczka kartonowa A4 wigzana 200 szt.
75 | teczka kartonowa A4 na gumkg 200 szt.
76 | teczka kartonowa kolorowa | A4 z gumka 20 szt.
77 | teczka skrzydiowa Ad4/4 ramykana na rzep 10 szt.
78 | kalka otéwkowa Ad niebieska op. 25 szt. | | opakowanie
79 | rotka barwigca do dwukolorowa 10 szt.
kalkulatora IR 40T
80 | papier pakowy szary 2 kg

Termin realizacji zlecenia ustala sig na 48 gbdzin od dnia ztozenia zamoéwienia.
Materiaty maja by¢ dostarczone do siedziby Zamawiajacej na | pietro pokdj nr 104.

1, Podziat zamoéwienia na czesci
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania oferty czedciowe.

2. Zamoéwienia uzupetniajace
Zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 7 Zamawiajacy przewiduje zamowienia uzupeiniajgce w wys. do

20% warto$ci umowy podstawowej.

3. Zamowienia wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ziozenia oferty wariantowej.

4, Podwykonawsiwo
Jezeli Wykonawca zamierza powierzyc okreélona czesc prac podwykonawca, zobowigzany
jest wskaza¢ w ofercie zakres tych prac. '

Rozdzial 5
Termin wykonania zamoéwienia

Zamawiajacy ustala termin realizacji przedmiotu zamowienia: od 02.01.2013 r.
do 31.12.2013r.
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Rozdzial 6

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow

1 O udzielenie zamoéwienia moga ubiegal sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
udziaty w postepowaniu, w szeozegobinosci dotyczace. _

1.1.

1.2

1.3.

1.4

posiadania uprawnien do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezel przepisy prawa nakiadaja obowigzek ich
posiadania;

Zamawiajacy nie precyzuje w tym sakresie zadnych wymagan, kiérych
spelnianie Wykonawca zobowiazany jest wykazaé w sposob szczegoiny.

Ocena speinienia wyze|" opisanego  warunku udzialu w postepowaniu
dokonywana bedzie w. oparciu -0 ziozone przez wykonawceg W niniejszym

postepowaniu o$wiadczenie * w. sprawie ‘spelniania warunkow art.22 ust.
ustawy. TR

posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca udokumentuje
posiadanie wiedzy doswiadczenia poprzez wykazanie realizacji w ciagu
ostatnich 3 lat liczac od dnia wszczgcia postepowania, a jezeli okres
prowadzenia dzia%a!nojéci_jest’kré"gszy, to w tym okresie, co najmniej dwoéch ustug
odpowiadajgce przedmiotowi zamowienia i wykonanych z nalezytg starannoscig
udokumentowane referencjami,

Ocena spetnienia wyzej opiéaneg_o warunku udziatu w postepowaniu
dokonywana bedzie w oparcit o Zlozone przez wykonawce w niniejszym
postgpowaniu oéwiadczenia oraz dokumenty.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych
speinianie VWykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposob szczegbiny.

Ocena speinienia wyzej  opisanego warunku udzialu w postepowaniu
dokonywana bedzie w opaiciu o ziozone przez wykonawce w ninigiszym
postepowaniu o$wiadczenie -w: sprawie spetniania warunkéw art.22 ust.1

ustawy.

sytuacji ekonomicznej i finansowei:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych
spemianie Wykonawca zobowiazany jest wykazad w sposob szczegolny.

Ocena speinienia wyzej o'pisanego warunku udzialu w postepowaniu
dokonywana bedzie w oparciu 0 zZiozone przez wykonawcg w niniejszym

6
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o

10.

postepowaniu oéwiadczenie w sprawie spetniania warunkow art.22 ust.1
ustawy.

W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcey, ktorzy speiniaja warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
__zamé_wienia publicznego w okolicznoéciach, o ktérych mowa w art.24 ust.1 ustawy Pzp.

Oferta skladana w ramach dzialalnosci gospodarczej prowadzonej w oparciu

o umowe spotki cywilnej stanowi oferte wspolna.

W przypadku wykonawcéw wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, kazdy
7 warunkéw okreslonych w pkt.1.1.-1.4. winien spefnia¢ co najmnisj jeden z tych
wykonawcow albo wszyscy ¢ wykonawcy wspélnie.

Warunek okreslony w pkt 2 powinien speinia¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.
Wykonawca powolujgcy sie  przy wykazywaniu  speinienia  warunkow udziatu
w postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktére beda braty udziat w realizacji czesci
zaméwienia, jest zobowigzany udowodnié zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac pisemne
zobowiazanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnienie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust.1
polega na zasobach innych podmiotéw, zobowigzany jest wykazaé, ze w stosunku
do tych podmiotéw brak jest podstaw wykiuczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia. e

Ocena spefnienia wyzej opisanych waruﬁkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie
wg formuly spetnia - nie speia®, w oparciu o ziozone przez Wykonawce w ninigjszym
postepowaniu o$wiadczenia oraz dokumenty.

Zamawiajgcy wezwie w trybie art.26 ust.3 Wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie
ztozyli oéwiadczen i dokumentow - potwierdzajgcych  spetnianie warunkdéw udziatu
w postepowaniu, lub ktérzy nie ziozyli peinomocnictwa, albo ktdrzy ztozyh wymagane
przez Zamawiajacego o$wiadczenia | dokumenty zawierajgce bledy lub ktdrzy ziozyli
wadliwe peinomocnictwo, do ich ztozenia w wyznaczenym terminie chyba, ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podiega odrzuceniu lub Kkonieczne byloby uniewaznienie
postepowania. RERRE TR :

Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spéfnienia warunkow udziatu w postepowaniu, podlegaé

beda wykluczeniu z udziatu postepowaniu: Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzucona. ST

' .Rozdziai 7

Wykaz o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych speinianie warunkow

w_niniejszym postepowaniu
1. Na oferte skiladaja si¢ nastepujace d__bk_u_h‘lenty i zatgczniki:

1.1. wypetiony i podpisany formularz — Oferta na wykonanie zamowienia
z wykorzystaniem zatgczonego wzoru- Formularz nr 1,

1.2 oéwiadczenie o spemieniu..warunkéw: udziat u w postepowaniu 0 zamowienie
publiczne z art.22 ust.1 -z wykorzystaniem wzoru — Formularz nr 2,

W przypadku oferty skiadanej przez Wykbnéwcéw ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie
zamowienia publicznego, o$wiadczenie o spetnianiu kazdego z warunkow, 0 ktoérych mowa
w art.22 ust1 skiada co najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy
wspolnie. c
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1.3. o$wiadczenie o braku podlé::;taw-dd\'mykluczenia z powodu niespeinienia warunkdw, o
ktérych mowa w art.24 ust.1 oraz art.24 ust.2 pkt.1 ustawy, z wykorzystaniem wzoru —
Formularz nr 4,

W przypadku oferty skiadanej przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zaméwienia publicznego, powyzsze o$wiadczenie skiada kazdy z wykonawcow oddzielnie.

. wypeiniony formularz cenowy - Formularz nr 5,

. petnomocnictwo w formie pisemnej dia osoby/os6b podpisujgcej/cych oferte wraz
z zatgcznikami, do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy skladajacej oferte o ile
nie wynika ono z przepisdw prawa lub innych dokumentéw wymaganych powyzej —~
Formularz nr 3,

Y
S -N

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 2 postepowania o udzielnie
zaméwienia z art.24 ust.1 ustawy Wykonawca sklada nastepujace dokumenty:

2.1. aktualny odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt.2
wystawionego nie wczeséniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania
ofert, a w stosunku do osoéb fizycznych:

. oéwiadczenie w zakresie art.24 ust.1 pkt 2 ustawy (osoby fizyczne) - zgodnie
z Formularzem nr 7

W przypadku oferty skladanej przez wykonawcow ubiegajacych sie wspdinie o udzielenie
zamdwienia publicznego, powyzszy dokument skiada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

3. W celu potwierdzenia, ze wykonawca.posiada niezbedng do wykonania zamowienia
wiedze i doswiadczenie, do oferty nalezy dolgczy¢ nastgpujgce dokumenty:

3.1 wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, ustug w zakresie ‘niezbgdnym do wykazania speiniania warunku
wiedzy i doswiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziataino$ci jest krétszy - w tym okresie, z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcdw, oraz zataczeniem
dokumentu potwierdzajacego, ze usiugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie — Formularz nr 6,

3.2. jezeli Wykonawca polegaé bedzie na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdoinosciach finansowych innych
podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow
zobowiazany jest przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania
mu do dyspozycji niezbednych. zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia. IR

4. W celu potwierdzenia, ze wykonawca znajduje sig W sytuacji ekonomicznej
i finansowe] zapewniajacej wykonanie -zaméwienia, do oferty nalezy dofaczy¢
nastepujace dokumenty: nie dotyczy -

5. Jezeli Wykonawca, wykazujac speinienie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust.1
polega na zasobach innych podmiotow, zobowiazany jest wykazaé, ze w stosunku do
tych podmiotéw brak jest podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia, poprzez zlozenie razem =z oferta dokumentéw wymienionych
w Rozdziale 7 pkt 1.2,1.3 i 2.1 niniejszej specyfikacji, dotyczacych kazdego z tych
podmiotow, o ile podmioty te bedg braly udziat w realizacji zamowienia.
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8. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub migjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w:

6.1. pkt.2 ppkt 2.1. tego Rozdziatu, sktada dokument lub dokumenty, wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani hie ogioszono upadiosci; -

6.2. Dokumenty, o kidrych mowa w pkt.8.1. lit. a powinny by¢ wystawione nie wczesnie}
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

6.3, Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt.6.1.zastepuje sig je dokumentem zawierajacym oéwiadczenie ziozone przed
notariuszem, wasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w kidérym wykonawca ma siedzibe lub migjsce zamieszkania-
wystawionych nie wczesniej niz w terminach okreslonych w pkt.6.2.

6.4. W przypadku oferty skiadanej przez wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie ©
udzielenie zaméwienia publicznego, dokumenty potwierdzajgce, ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu skiada kazdy z wykonawcdw oddzielnie.

7. Dokumenty, o ktdérych mowa wyzej, zgodnie z obowiazujgcym w tym zakresie
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817, dalej rozporzadzenia) mogg byc
przedstawione w__ oryginale lub kopii poéwiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez

wykonawce.

8. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w § 1 ust.2 i 3 w/w rozporzadzenia, kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawcg lub te podmioty.

9, Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopii dokumentow.

10. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym winny by¢ ziozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

Dokumenty powyzsze powinny by¢é datowane, czyteine, opieczgtowans i podpisane oraz
wystawione w datach okreslonych powyzej.

Dokumenty sa skiadane w formie oryginaiu iub kopii poswiadczonych za zgodnost

z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Poswiadczenie za zgodnosc

z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz

z imienna pieczatka osoby po$wiadczajacej kopie dokumentu za zgodnoéd z oryginatem).

Rozdzial 8
Tryb skiadania zapytan przez Wykonawcow i udzielanie wvijasnien

1. Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowaé na adres:
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Urzad Miejski w Stawie
ul. Henryka Poboznego 10
67-410 Sfawa

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajaca do kontaktu z VWykonawcami 83:

a) w zakresie procedury przetargowej: Joanna Kasperska — UM Stawa, pokoj 14
telefon i fax: 68/355-83-50 codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:30 do
15:30, (e-mail: przetargi@stawa.pi}.

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
Porozumiewanie sie nastepuje wylacznie w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacie zamawiajgcy oraz wyKonawcy
przekazujg pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza rowniez przekaz wiw dokumentow oraz
informacji faksem, pod warunkiem niezwlocznego ich potwierdzenia pisemnie.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacie winny byé kierowane na nr

faksu: (68)355-83-50.

Przestanie dokumentu faksem na zgdanie kazdej ze stron wymaga niezwtocznie
potwierdzenia faktu otrzymania dokumentu.

Forma pisemna zastrzezona jest dla ziozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym
oswiadcze | dokumentéw  potwierdzajgcych — spetnianie warunkoéw  udziatu
w postepowaniu, o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez
oferowany przedmiot zamoéwienia wymagan okreslonych przez zamawiajgcego oraz
pethomocnictwa.

W przypadku porozumiewania sig przy pomocy faksu - o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia badz informacje przestane za pomocy faksu uwaza sie za ztozone
z chwila, kiedy doszto do drugiej strony w ten sposép, iz mogta sie zapoznaé z jego
trescia. Przyjmuje sie, ze Zamawiajgcy mbgt zapoznaé sig z trescia dokumenidw, gdy
dotarly one do niego w dzien roboczy, od poniedziatku do piatku w godz. 7:30 a 15:30.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomoséci przez Wykonawce,
domniemywa sie, iz dokument wystany przez Zamawiajgcego na podany przez
Wykonawce numer faksu zostat mu dorgczony w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sig
Wykonawcy z jego trescig.

Wykonawca moze zwracaé sig do Zamawiajacego z pisemng prosbg-wnioskiem o
wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, kierujac swoje
zapytania na piémie pod adres: Urzad Miejski w Stawie 67-410 Stawa ul. Henryka
Poboznego 10. Zapytania moga by¢ skladane faksem pod numer: (68} 355-83-50, pod
warunkiem niezwiocznego potwierdzenia treéci zapytania na pismie {przesianie
wiasnorgcznie podpisanego zapyiania za posrednictwem operatora pocziowege).
Zamawiajacy udzieli wyjasnienn niezwiocznie, nie péznigj jednak niz 2 dni przed
uplywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacii istotnych warunkdw zaméwienia wplynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz
do konica dnia, w kidrym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wplynie po uptywie terminu skfadania wniosku, 0 ktorym mowa w pkt 6 lub dotyczy
udzielonych wyjaénien, zamawiajgcy moze udzielic wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek
bez rozpoznania.
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8. Tresé zapytania wraz z wyjaénieniami zostanie przekazana wszystkim uczestnikom
postepowania bez ujawniania Zrodta zapytania, a jezeli SIWZ jest udostgpniana na
stronie internetowsj, zostanie takze zamieszczona na tej stronie.

9. W przypadku rozhieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a tredcig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjaé tresc pisma zawierajgcego pdzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

10.W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamowienia.

11. Dokonang w ten sposéb zmiang 'specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwiocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano Specyfikacie Istotnych Warunkow
Zamowienia, a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowe], zamiesci
takze na tej stronie.

12. Zamawiajgcy przediuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, informujac o tym
wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostepniana na stronie
internetowej, zamiesci informacje takze na tej stronie.

13. Zamawiajgca nie przewiduje zorganizowania spotkania wszystkich Wykonawcow
w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci niniejszej SIWZ i dokonania wizji
lokainej na terenie budowy.

Rozdzial 9
Modyfikacija tresci Specyfikacii Istotnych Waru nkéw Zamowienia

1. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu skiadania ofert, zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkow
raméwienia. Dokonang w ten sposob modyfikacje przekazuje sig niezwiocznie wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacie istotnych warunkéw zamowienia oraz
publikuje na wiasnej stronie internetowej a ktorej umieszczono SIWZ.

2. W przypadku, gdy zmiana powodowac bedzie koniecznoéé zmiany tredci ogtoszenia,
Zamawiajacy przedtuzy termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednago do
wprowadzenia tych zmian w ofertach. W takim przypadku zgodnie z art. 38 ust. 1b ustawy
termin skiadania wniosku o wyjaénienie SIWZ okreslony w pkt 8 nie ulega przediuzeniu.

3. O przediuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadamia wszystkich
wykonawcéw, ktérym przekazano specyfikacije istotnych warunkéw zamoéwienia.

4. W przypadku wprowadzenia zmian do tresci SIWZ, ktdre bedg miaty wptyw na zmiane tresci
ogioszenia 0 zamdwieniu w tym-takze zmiany dotyczace zmiany terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy zamieéci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien

Publicznych.

Rozdzial 10
Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 11
Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
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uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocié sie do wykonawcow 0 wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu 0 oznaczony okres, hie diuzszy jednak niz 80 dni.

4. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie t&go terminu o oznaczony okres nie powoduje
utraty wadium. A

5. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym

przediuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, Z whigsieniem
nowego wadium na ‘przeditizony okres zwigzania oferta. Jezell przediuzenie terminu
zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiazek

wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenie dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystnigjsza.

Rozdzial 12
Przygotowanie i zlozenie oferty

Oferta winna by¢ przygotowana i przedsiawiona W sposdb zgodny Z podanymi nizej
wymaganiami. :

1. Wykonawca moze ziozyé tylko jedng ofertg na wykonanie przedmiotu zamdwienia,
a jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych, odpowiednio po jednej
ofercie dla kazdej czgsci, zgodnie z podziatem przedmiotu zamowienia okreslonym
w SIWZ.

2. Wykonawca przedstawia ofertg zgodnie z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

3. Wykonawca nie moze dokonywaé zmian w tresci i formie formularzy zamieszczonych
w SIWZ pod rygorem niewaznosci oferty. W przypadku gdy informacje wskazane
w formularzu nie dotycza Wykonawcy nalezy wpisaé ,nie dotyczy” w odpowiednia rubryke
formularza.

4, Oferta, pod rygorem jej niewaznosci, winna by¢ napisana w jezyku polskim. Dokumenty
w innych jezykach stanowigce czesé oferty muszg byé przettumaczone na jezyk polski
| Humaczenie to musi by¢ zamieszczone W ofercie. Oferta musi byé napisana czytelnie, na
maszynie do pisania, komputerowo lub inng trwatg technika.

5 Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona. Podpis osoby upowaznionej musi
pozwalat na identyfikacje jej imienia i nazwiska (np. bedzie uzupeiniony pieczatka
imienng). Wszystkie wypeltnione strony oferty winny by¢é kolejno ponumerowane
i parafowane przez osobe upowazniong przez Wykonawce do podpisania oferty.

8. Wszelkie zmiany w freéci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢ podpisane
przez osobe upowazniong przez Wykonawcg do podpisania oferty w sposéb wskazany
w p. 5. w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

7. Wskazane jest, aby na opakowaniu oferty znajdowaty sie takze dane adresowe
Wykonawcy, zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Zamawiajgcy jest zobowiazany niezwtocznie

swrécié oferte Wykonawcy, jesli sostanie ziozona po uplywie terminu sktadania ofert.

. Wezystkie wymagane dokumenty powinny byC ztozone wraz z oferia i umieszczone
wewnatrz opakowania. W interesie Wykonawcy lezy aby opakowartie oferty byto zamknigte i
zabezpieczone przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujace zachowanie poufnosci jej
tre$ci do czasu otwarcia. S R

. Zaleca sie, aby w przypadku osob fizycznych ubiegajacych sie © udzielenie zamowienia,

o ktérym mowa w niniejsze] SIWZ, Wykonawca zatgczyt do oferty kserokopie potwierdzong
za zgodno&¢ z oryginatem - wypisu z Centraine Ewidenciji i Informacji o Dziatainosci
Gospodarczej Rzeczypospoiitej Polskiej.

10. W interesie Wykonawcy lezy zabezpieczenie oferty przed dekompletacja, wigc nalezy
zadbaé aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane a oferia byta spieta fub zszyta.
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za kompietnosé ofert skiadajacych sig z
iuznych, nieoznaczonych kariek.

11. Strony oferty musza by¢ trwale potgczone w sposdb uniemozliwiajacy ich samoistne

0
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rozdzielenie.
12. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystym, zamknigtym opakowaniu. Opakowanie nalezy
opisaé nastepujaco:

Gmina Slawa
Ul. Henrvka Poboznego 10
67-410 Stawa

Oferta w postgpowaniu na:
.Zakup i dostarczenie materiatéw biurowych w roku 2013”
Nie otwieraé przed dniem 04.12.2012 r. godz. 10:05

Rozdziat 13
Miejsce i termin zloZenia oferly

1. Oferte w formie i treéci zgodnej z niniejsza SIWZ nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miejskim
w Stawie w sekretariacie pokoj nr 108, ul. Henryka Poboznego 10, 67-410 Stawa
w nieprzekraczalnym terminie do 04.12.2012 r. godz. 10:00,

2. Wszystkie oferty, kiore wplyna do Zamawiajacego po wyzej podanym terminie zostang
niezwiocznie zwrécone Wykonawcom bez otwierania w trybie art. 84 ust. 2 ustawy.

Rozdzial 14
Zmiana lub wycofanie oferty

1. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofad oferte.

2. Wykonawca moze wprowadzicé zmiany lub wycofa¢ ziozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu przed terminem skiadania ofert okreslonym w rozdziale 13 ,Miejsce i termin
skladania ofert”. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu ofert zostanie
przygotowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami p. 13 niniejszej Instrukcji dia
Wykonaweow, a koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniami ,ZMIANA, Ilub
MYCOFANIE”.

Rozdziat 15
Trvb oceny ofert

1. Otwarcie ofert

1) Otwarcie ofert jest jawne i nastapi 04.12.2012 r. w Urzedzie Miejskim w Stawie,
ul. Henryka Poboznego 10, 67-410 Stawa, Sala Narad nr 108 o godzinie 10:05 czasu
lokalnego.

2) Z zawartoécia ofert nie mozna zapoznaé sie przed upfywem terminu otwarcia ofert.

3) Beznosrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwotg, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4) Podczas otwarcia ofert zostang podane nazwy oraz adresy wykonawcdow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji
i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

5) Informacie, o kidrych mowa w p. 3 i 4, zostang przekazane niezwiocznie Wykonawcom,
ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
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2. Wyjasniania oferty

1. W toku badania | oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych treéci ztozonych ofert. Wyjasnienia te nie mogg zmieniad tresc ztozonych ofert.

2. Zamawiajaca hie bedzie prowadzit z Wykonawcg negocjacji cenowych dotyczgcych ztozone
oferty.

3. Zamawiajaca nie bedzie dokonywata jakichkolwiek zmian w treéci ziozonej oferty
7 zastrzezeniem zapisow pkt 3 niniejszef Instrukcji:

3, Poprawianie omytek w tresci ofert

Zamawiajgca poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omytki rachunkowe
w obliczeniu ceny i inne omytki zgodnie z art. 87 ustawy PZP, niezwiocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce ktérego oferta zostala poprawiona.

Rozdzial 16
Wybér naikorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy oceni oferty zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszej SIWZ i wybierze
spoérod nich te, ktéra bedzie miata najnizszg ceneg.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na 1o, ze
zostaty ziozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

3. Wykonawcy, skiadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Rozdziai 17
Zawiadomienia o dokonanym wyborze

O wyborze oferty, Zamawiajacy sawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie |-
o udzielenie zamowienia podajac informacje ‘okreslone w art. 92 ustawy PZP. ~

Rozdzial 18
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 18
Opis sposcobu obliczenia ceny

1. Obliczona przez wykonawce cena oferty powinna zawieraé wszelkie koszty bezposrednie
i posrednie, jakie wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla terminowego
i prawidiowego wykonania przédmiotli zaméwienia, zysk wykonawcy oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki | optaty. Wykonawca powinien uwzgledni¢ w cenie wszystkie
posiadane informacie o przedmiocie zamoéwienia, a szczegoinie informacje, wymagania
i warunki podane w niniejszej SIWZ i wzorze umowy.

2. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ okres realizacji dostawy.

3. Ceny okreslone w ofercie nie bgda zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamowienia.

4. 7Zamawiajacy sugeruje zapoznanie sig z przedmiotem zamowienia.
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5. llosci podane w Formularzu cenowym sg ilosciami szacunkowymi. Zamawiajgca zastrzega
sobie prawo zmniejszenia koncowej fgcznej ilosci zamawianego towaru o 30% od ilosci
szacunkowe] podanej w SIWZ i umowie.

Rozdziat 20
Waluta Zamowienia

Cena oferty musi zostaé podana w ziotych. Ceny jednostkowe musza by¢ podane w ztotych.

Rozdzial 21
Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy oceni | porowna jedynie te oferty, ktore:
a) zostang ziozone przez wykonawcow nie wykluczonych przez Zamawiajgcego
z niniejszego postepowania,
b) nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy oceni oferty na podstawie nizej wymienionych kryteridw oceny ofert
3. Jedynym Kkryterium oceny ofert jest cena.
4. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego ha podstawie nastepujgcych kryteriow

Lp. Kryterium ' Opis Waga- udzial %
zasadnicze w ocenie
Cena brutto (z podatkiem VAT) za
1 Cena brutto realizacje przedmiotu zamobwienia, na 100%
ktéra powinny skiadac sie wszelkie koszty
ponoszone przez Wykonawce

5. Do obliczenia iloéci punkiéw za kryterium stosowane bedg nizej podane wzory:

Do obliczenia flosci punkiéw za oferowana ceng:
P=Cn/Cpx 100 x W

gdzie:
P -ilos¢ uzyskanych punktéw
C, — cena oferty 0 najnizszej cenie
Cy — cena oferty badanej

W — waga procentowa kryterium

Rozdziat 22
Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli zachodza ku temu przestanki okreslone w art. 89 ustawy
PZP
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Rozdziat 23
Razaco niskie ceny

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do
przedmiotu samobwienia, zwraca sie do wykonawcy O udzielenie w okreslonym terminie

wyjasnien. ...

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod” uwage - obiektywne - -czynniki,. ...

w szczegonosci oszczedno$é metody wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostepne dia
wykonawcy, oryginalno$é projektu wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na

podstawie odrebnych przepisow.
Zamawiajacy odrzuca ofertg wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, 2e oferta zawiera razgco

nigka cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Rozdziat 24
Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie © udzielenie zaméwienia, jezeli zachodza przestanki
okreslone w art. 93 ustawy PZP.

—

4,

5.

Rozdzial 25
Tryb i termin udzielania zamowienia

Zamawiajgca zawrze umowg w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z art. 94 ustawy
Pzp.

. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajaca wybierze oferte najkorzysiniejsza
sposéréd pozostatych ofer, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzg
przesianki o kiorych mowa w Rozdziale 24 ninigjszej Instrukgji..

Rozdziat 26
Istotne postanowienia UMowy

_Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty wykonawcy.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego hie mozna byto przewidzieé w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy W terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznogciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wytacznie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania czesci Umowy.

. Zamawiajacy ustala, ze zmiana postanowien zawarte| umowy W stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, Z zastrzezeniem art. 144 ust. 1 ustawy
Pzp moze mieC réwniez miejsce w nastepujacych sytuacjach:

a) w przypadku wystapienia okolicznoséci niezaleznych od Zamawiajacej i od Wykonawcy
W przypadkach, o ktorych mowaw pkt 3 a) Zamawiajacy moze:

a) przediuzyé termin wykonania umowy.

Whiesienie jakichkolwiek poprawek nie zwalnia Wykonawcy Z dochowania terminow
zakohczenia prac, chyba, ze zostang one zmienione w formie pisemnego aneksu.
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) Rozdziatl 27
Srodki ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezefi ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia
doznat lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisdw
ustawy, przystuguig srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Prawo zamdwien
publicznych:

Formularze:
Uwaga: W formularzach miejsca oznaczone (.......... ) lub ( aaa/aag ) wypetnia Wykonawca

wpisujac odpowiednie informacje lub wybierajac wariant wtasciwy dla sktadanej oferty.
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Eormularz Nr 1 - Oferta na wykonanie zamowienia

Zakup i dostarczanie materiatéw biurowych w roku 2013”

Miejsce idata (c..ooovemmnnns )

Gmina Stawa

ul. Henryka Poboznego 10
67-410 Stawa

1. Niniejsza Oferte skiada:

Nazwa i adres WYKONAWCY :

Adres, na ktory Zamawiajacy powinien przesyla¢ ewentualna korespondencje:

UINET TELEFOTILLL ©oeversmaessessessese e s s s b somt
NUTAEE FAKSUL ~ooveversossenseseeesresesssss s ss e e

oAl ereeeereeseee e

2. Dekiaracja Wykonawcy:

W odpowiedzi na Ogtoszenie 0 Przetargu dia w/w zamdwienia
My, nizej podpisani, niniejszym oswiadczamy, 0 nastepuje:

W odpowiedzi na Ogloszenie 0 Przetargu dia wiw zamdwienia
My, nizej podpisani, niniejszym oswiadczamy, co nastepuje:

1) Zapoznalismy sig i w pelni oraz bez zadnych zastrzezen akceptujemy tresc¢ Specyfikagji
Istotnych Warunkow Zamowienia wraz z wyjasnieniami i modyfikacjami.

2) W pedniibez zadnych zastrzezen akceptujemy warunki umowy na wykonanie zamowienia
zapisane w SIWZ.

3) Zapoznaliémy sig z lokalnymi warunkami realizacji oraz zdobylismy wszelkie informacije
konieczne do wiasciwego przygotowania niniejszej oferty.
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4) Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z warunkami zapisanymi W SiwZ
oraz obowiazujgcymi przepisami i zasadami sztuki budowlanej.

5) Uwazamy sie zwigzani niniejsza ofertg przez czas wskazany w Specyfikagji Istotnych
Warunkéw Zamowienia tj. 30 dni od daty sktadania ofert, a w orzypadku wybrania naszej
oferty do terminu zawarcia umowy.

6) W przypadku wybrania naszej oferty deklarujemy wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz podpisanie umowy zgodnie z wymaganiami przedstawionymi
w SIWZ.

7) Skiadamy niniejszg Oferte (w imieniu wiasnym/jake Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia). Ponadto oéwiadczamy, ze bedziemy odpowiadaé solidarnie za
wykonanie niniejszego zamowienia).

8) Przedmiot zamdwienia zamierzamy wykonaé whasnymi sitami, za wyjatkiem nastepujacych
zakresow rzeczowych, ktdrych wykonanie powierze podwykonawcy:

g) Oswiadczamy, ze nie uczestniczymy w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczgcej tego samego
zamowienia

10) Nie znajdujemy sig w sytuacji eliminujace] nas w jakikolwiek sposob z uczestniczenia
w postepowaniu na mocy art.22 i 24 ustawy Prawo Zamowien Publicznych

11) Catkowita cena brutto naszej oferty WYNOST oovieciiieiimis e zt brutto

S OB oo e

Miejscowos$c¢ i data: (e )

Podpis/podpisy 0s6b upowaznionych (... )
do podpisania oferty
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Formularz Nr 2 - O$wiadczenie o wypeinieniu warunkow
art. 22 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w przetargu

nieograniczonym na ,,Zakup i dostarczenie materiatéw biurowych w roku 2013”7

o$wiadczamly, ze:
(ja/my) nize] POAPISAN{Y/) (. i )

FEPIBZENMIUIAC TITTTIE (1. iirr i )

Oéwiadczam, ze moge ubiegaé sie o zaméwienie | spefniam wymogi okreélone w art. 22
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien (tekst jedn.: Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.), a W szczegdlnosci:

1. posiadam uprawnienia do wykonywania okreglonej dziafalnosci lub czynnosci, jezel
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadam / nie posiadam®) wiedze i doswiadczenie;

dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia. Przedstawiam / nie przedstawiam®} pisemne zobowigzanie innych podmiotow

do udostepnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdoinych do wykonania zamowienia;

4. znajduje sie w sytuad]i ekonomicznej i finansowej zapewniajace) wykonanie zaméwienia.

Data, MUEJSCE (Lvivveeriimiiiiirieare e )

* niepotrzebne skresiic
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Formularz Nr 3 - Pelnomocniciwo

W formularzu nalezy zamiescic pelnomocnictwo/petnomocnictwa dla osoby/osbéb

podpisujgcych oferte.
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FORMULARZ NR 4 — OSWIADCZENIE z art. 24 ust.1 12 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien publicznych

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na ,,Zakup
" i dostarczenie materiatéw biurowych w roku 2013”

. o$wiadczamly, ze nie podlegamy wykluczeniu 2z postepowania o udzielenie
niniejszego zamdwienia na podstawie przestanek zawartych w art.24 ust.1 i ust. 2 pkt
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010
Nr 113, poz.759 ze zm.).

Uprzedzeni o odpowiedzialnosci z art.297 Kodeksu Karnego oswiadczam(y), ze
wszystkie podane wyzej informacje s3 zgodne z prawda.

(podpis upowaznionego przedstawiciela *}

% Podpis zlozony w sposob umozliwiajgcy jego identyfikacje np. zlozony wraz r imiennq pieczgtkq lub czytelny z
podaniem imienia naswiska .
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Formularz Nr 5 -

Pieczatka wykonawcy

Formularz cenowy

ZESTAWIENTE MATERIALOW BIUROWYCH NA ROK 2013

Skiadajgc oferte na ,,Zakup i dostarczenie materialéw biurowych w roku 20137,
oferuje/my realizacje zamowienia zgodnie z ponizszymi cenami:

Lp. | Nazwa artykutu Opis ilos¢ Cena Wartos¢
brutto brutto
1 papier biurowy (ksero) A4 gramatury 80g m’ 500 ryz
biatosé 161 (ryza 500 ark.)
2 papier biurowy (ksero) A3 gramatury 80g m’ 10 ryz
biatogé 161 (ryza 500 ark.)
3 papier biurowy (ksero) A4 gramatury 80g m* 500 ryz
bialos¢ od 146 (ryza 500
ark.)
4 | papier biurowy (ksero) A3 gramatury 80g m” S1yz
biates$¢ od 146 (ryza 500
ark.)
5 papier biurowy A4 gramatury 200g m’ 3ryzy
bialos¢ 168 (ryza 250 ark.)
6 papier biurowy A4 gramatury 250g m” 3 ryzy
bialoéé 168 (ryza 150 ark.)
7 papier biurowy kolor (mix) | A4 gramatury 80g m” 5 opakowan
pakowany po 100
arkuszy
8 papier do drukarek 240 1+1 4 kartony
igtowych
9 rolka do faksow szer. 210 mm dt.30m | 60 rolek
10 | rolka do kalkulatorow szer. 57 mm db 30m 100 rolek
i1 | koperia biala SK C6 samoklejaca/1000 20 kartonow
12 | koperta biala SK C5 samoklejgca/500 7 kartondw
13 | koperta biata SK C4 samoklejgca/250 8 kartonow
14 | koperta biala SK B4 samoklejaca/250 2 kartony
15 | koperta biala z oknem SK DL SK 110x220 — okno | 11 kartonéw
prawe/1000
16 | koperta z rozszerzonymi B-4 250x353x38 mm op. | 1 karton
bokami i dnem - biala 250 szt.
17 | koperta z rozszerzonymi F4+ 300x458x40mm op. | 1 karton
bokami i dnem 250 szt.
| 18 | ta§ma pakowa brazowa szer. 48 12 szt.
23
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di.50m

19 | ta$ma pakowa przezroczysta szer. 48 12 szt.
di. S0m

20 | notes samoprzylepny 76x76 — 100 kartek 50 szt.

21 | notes samoprzylepny 38x51 100 kartek 100 szt.

22 - kostka biurowa biala, .85x%85 —700 kartek 70 szt.

klejona z jednego boku

23 | deska z klipsem A4+ Klips 2 szt.

24 | zeszyt AS twarda oktadka — 10 szt.
kratka

25 | zeszyt brulion A4 twarda oktadka — 40 szt.
kratka

26 | skorowidz z alfabetem A4 twarda oktadka — 5 szt
kratka

27 | blok szkolny A4 kratka — 100 kartek 30 szt.

28 | korektor w piorze pojemmnosé od 7 ml 30 szt.

29 | korektor w tasmie szer. tasmy 4,2-5mm 30 szt.
dt.od 5m

30 | marker olejowy (kolorowy) | réine szeroko$cl 20 szt.

31 | marker wodoodporny rézne szerokoscl 20 szt.

32 | cienkopis czarny, Czerwony, po 36 szt.
brazowy, grubos¢ linii
0,3

33 | zakreslasz tekstu z0My, zielony, rézowy, 60 szt.
pomaranczowy

34 | diugopis zelowy atrament zelowy — 20 szt.
niebieski

35 | tasma biurowa klejgca szer. 12mmdl 12m 20 szt.

36 | ta$ma biurowa klejaca szer. 18 mm db. 12 m 20 szt.

37 | tasma biurowa klejgca szer. 24 mm df. 12 m 20 szt.

38 | klej w sztylcie 15 g pojemnosci 20 szt.

39 | klej w plynie od 40 ml do 50 ml 30 szt.
pojemnosci

40 | kley w tubie od 40 ml do 50 ml 30 szt.
pojemnosci

41 | klipsy do akt rozmiar 19 op. 12 szt 6 opakowan

42 | klipsy do akt rozmiar 25 op. 12 szt 6 opakowan

43 | klipsy do akt rozmiar 32 op. 12 szt. 6 opakowan

44 | pinezki metalowe pakowane po 100 szt. 5 szt.

45 | spinacz metalowy rozmiar 28 pakowany po | 100 szt.
100 szt.

46 | spinacz metalowy rozmiar 50 pakowany po | 10 szt.
100 szt.

47 | dziurkacz metalowy dziurkuje jednorazowo S szt.
do 20 kartek

48 | zszywacz zszywa jednorazowo do | 10 szt.
20 kartek

49 | zszywki 24/6 — opakowanie 1000 | 100 szt.

s7t.
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50 | tusz do stempli czerwony i czarny poj. 10 szt.
25 ml
51 | poduszka do stempli rozmiar 110x70 mm 3 szt,
532 | grzbiety plastikowe do rozmiar 6 mm 1 opakowanie
bindowania op. 100 szt.
53 | grzbiety plastikowe do rozmiar 10 mm 1 opakowanie
N R eenadng “op. 100521, S Opasoy .
54 | grzbiety plastikowe do rozmiar 19 mm [ opakowanie
bindowania op. 100 szt.
55 | okladka kartonowa do A4 -~ kolorowa 1 opakowanie
bindowania
56 | oktadka plastikowa do A4 — przezroczysta 1 opakowanie
bindowania
57 | grzbiet wsuwany do rozmiar od 3-6 mm 1 opakowanie
bindowania op. 50 szt.
S8 | grzbiet wsuwany do rozmiar 9-12 mm 1 opakowanie
bindowania op. 50 szt.
59 | folia do laminacji A4 — folia blyszczaca 2 opakowania
60 | skoroszyt oczko A4 karton 500 szt.
61 skoroszyt oczko 1/2 A4 karton 100 szt,
62 | skoroszyt zawieszany A4 karton 500 szt.
63 | skoroszyt zawieszany 1/2 A4 karton 100 szt.
64 | skoroszyt zwykly A4 karton 500 szt.
65 i skoroszyt plastikowy A4 wykonany z PCV 200 szt.
66 | skoroszyt plastikowy A4 wykonany z PCV z 200 szt.
zawieszany oczkami plastik
67 | obwoluta L A4 folia sklejana w literg | 10 szt.
Lo
68 | obwoluta A4 przezroczysta 2.000 szt.
wpinana do segregatora
69 | obwoluta z klapka boczna A4 przesroczysta z 500 szt.
klapka
70 | segregator A4 szer. grzbietu 75 mm, | 120 szt.
laminowany, rozne
kolory
71 segregator A4 szer. grzbietu od 35 10 szt.
do 40 mm, laminowany
72 | etykieta na segregator 54x1891 250 szt.
73 | przekiadki do segregatora wymiar 105x240 mm 15 opakowan
74 | teczka kartonowa Ad wigzana 200 szt.
75 | teczka kartonowa A4 na gumke 200 szt.
76 | teczka kartonowa kolorowa | A4 7 gumkg 20 szt.
77 | teczka skrzydiowa A4/4 zamykana na rzep 10 szt.
78 | kalka oldwkowa A4 niebieska op. 25 szt. | 1 opakowanie
79 | rolka barwiaca do dwukolorowa 10 szt.
kalkulatora IR 40T
80 | papier pakowy szary 2 kg
WARTOSC OGOLEM
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Powyzsze kwoty zawierajg podatek VAT.

Proponuje/my wykonanie zamowienia za taczna cene brutto ...

S O I . oo e

(podpis upowaznionege przedstawiciela Wykonawey*)

* Podpis ztozony w sposdb umozliwiajacy jego identyfikacje np. zlozony wraz z imienng pieczatka
lub czytelny z podaniem imienia i nazwiska.
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Formularz nr 6 - Informacja o zrealizowanych zamdwieniach

Zakup i dostarczenie materiatéw biurowych w roku 2013

Wykaz zaméwier o podobnym charakterze i zakresie ukonczonych w okresie ostatnich 3 lat,
a w przypadku gdy okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie.

L.p. | Przedmiot (rodzaj) ustugi o | Warto$¢ ustugi Data Odbiorca
podobnym charakterze do w zt wykonania
przedmiotu zamoéwienia

1. Wykonawca dotgcza referencje lub swiadectwa od wlasciwych Zamawiajacych

wymienionych w Wykazie.
2. Wykonawcy skiadajacy wspdlnie oferte iacznie speniajg ten warunek.

Miejscowosé i data: (e )

Podpis/podpisy 086b upowaznionych (..., )
do podpisania oferty
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Formularz nr 7

piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy

Oséwiadczenie
© braku podstaw do wykluczenia
osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza nie zarejestrowanej
w Krajowym Rejestrze Sadowym do postepowania prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: ,,Zakup i dostarczenie materialow biurowych w roku 2013”

Ja, nizej podpisany:

IMIG T NAZWISKO: ...t e

wpisany w rejestrze Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
zdnia ...

Oswiadczam, ze:

1. nie otwarto likwidacji prowadzonej przeze mnie dziatalnosci gospodarczej*;

2. nie ogloszono mojej upadiosci*;

3. ogtoszono mojg upadio$é ale zawarlem z wierzycielami ukiad, zatwierdzony
Prawomocnym Orzeczeniem Sadu ... {znak sprawy),
nie przewidujgcy ich zabezpieczenia z majatku upadiego®.

(* Uwaga: wlasciwe zaznaczyé)

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszezalny wylacznie z pieczatka imienng osoby skiadajacej podpis)
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