BURMISTRZ SLAWY
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
w Referacie Finansowo-Budzetowym
kasjer

(nazwa stanowiska pracy)

Zgodnie z art. 13 ustawy ust. 4b ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych Burmistrz Slawy informuje, ze w miesigcu styczniu 2017r. wskaznik
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Slawie w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych,
wynosi mniej niz 6%.

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne (specjalnos$é: ekonomia, finanse, rachunkowosc,
bankowosc),

b) doswiadczenie zawodowe — min. 2 lat pracy w finansach i rachunkowosci— (kserokopie
swiadectw pracy, zaswiadczen poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem),

¢) jest obywatelem polskim z zastrzezeniem art. 11 wust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

d) nieposzlakowana opinia,

e) ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) brak przeciwwskazan do pracy na okre§lonym stanowisku — zaswiadczenie od lekarza,

b) obstuga komputera w zakresie pakietu biurowego, kasa fiskalna,

¢) komunikatywnos¢, skrupulatno$é, doktadnosc,

d) znajomos¢ przepisdéw rozliczen kasowych, podstaw rachunkowosci, finanséw publicznych,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie kasy,

b)sporzadzanie raportéw, sprawozdan,

c)prowadzenie sprzedazy przy wykorzystaniu kasy fiskalne;j,

d)prowadzenie innych zadan wskazanych przez przetozonego w ramach zadan Referatu FB,

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

¢) wypehiony oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
d) kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

e) kserokopie dokumentoéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem)
potwierdzajgcych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
poswiadczajacych znajomos¢ jezyka polskiego,

g) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
a w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie przedlozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci,
h)oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sie nie
wykonywa¢ zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje




w ramach obowigzkow stuzbowych, wywolujgcych uzasadnione podejrzenie o stronniczosc
lub interesownos¢ oraz zajeé sprzecznych z obowigzkami wynikajgcymi z ustawy.

i) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV

(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone
klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. 2014. 1182 z pdzin. zm.) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (tj. Dz. U. 2016.902).

Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich
danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (1. Dz. U.2016.902).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Stawie lub poczta na adres: Urzad Miejski w Stawie, ul. H. Poboznego 10,
67-410 Stawa z dopiskiem: Dotyczy maboru na wolne stanowisko urzednicze: kasjer
w Referacie Finansowo-Budzetowym w terminie od dnia 25.01.2017r. do dnia
03.02.2017r.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie (decyduje data stempla
pocztowego) nie bedg rozpatrywane.

Z Regulaminem naboru mozna zapozna¢ si¢ na stronie internetowe] BIP
(www.bip.slawa.pl).

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP

(www.bip.slawa.pl) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Slawie.
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