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Rozdziat 1

Informacje wstepne

1. Zamawiajacy

Zamawiajacym jest Gmina Stawa, ul. H. Poboznego 10, 67-410 Slawa.

Telefon/fax: 68 355 83 50;
Adres e-mail: przetargi@slawa.pl, Witryna WWW: www.bip.stawa.pl

GMINA NIP : 4970003455 REGON 970770400

2. Numer postepowania

Postepowanie, ktdrego dotyczy niniej'szy-'dokum:é'nt3"-o*irtac;"z'0ne jest znakiem: TIA.271.69.2014
Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajgcym powinni powotywac sig na ten znak

3. Tryb postepowania

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego: prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie art 10 ust.1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r, poz 907 ze zm ) - dalej ustawa-
oraz aktéow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

W sprawach nieuregulowanych ustawg do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego
i Wykonawcoéw w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r — Kodeks cywilny (tj Dz U.z2014r, poz 121)

4. Informacje uzupetniajace

1) Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych  Warunkow
Zambwienia przeznaczone $3 wytacznie w celu przygotowania oferty i w zadnym wypadku
nie powinny by¢ wykorzystywane w inny sposoéb.

2) liekro¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia zastosowane jest pojecie "ustawa”,
bez blizszego okreslenia, © jakg ustawg chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2013r poz. 907 ze zmianami).

3) Wszelkie kosziy zwiazane z przygotowariiem oraz dostarczeniem oferty ponosi oferent

4) Postepowanie o udzielenie zamébwienia publicznego moze zostac uniewaznione jedynie
w przypadkach okresionych w- art. 93 ustawy. O fakcie uniewaznienia postepowania,
zamawiajacy poinformuje wszystkich wykonawcow, kidrzy:

- ubiegali sie o udzielenie zambéwienia - w przypadku, uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skladania ofert,

- zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. Udzielanie wyjasnien
1 Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé na adres:
Urzad Miejski w Stawie

ul. H. Poboznego 10
67-410 Stawa
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2. Osobami uprawnionymi przez zamawiajgcego do kontaktu z wykonawcami $3.

Joanna Kasperska — Inspektor Urzedu Miejskiego w Stawie, pokoj 14 telefon i
fax: 68/355-83-50 codziennie od poniedziatku do piatku w godz od 7:30 do 15:30,

(e-mail: przetargi@slawa.pl)

3. Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
4. Porozumiewanie sie nastepuje wytacznie w jezyku polskim.

Oséwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy oraz wykonawcy
przekazujg pisemnie. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez przekaz w/w dokumentdéw oraz
informacji faksem, pod warunkiem niezwlocznego ich potwierdzenia pisemnie.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje winny by¢ kierowane na nr faksu:
68 355 83 50.

Przestanie dokumentu faksem na zadanie kazdej ze stron wymaga niezwlocznie
potwierdzenia faktu otrzymania dokumentu.

Forma pisemna zastrzezona jest dla:

1) =zlozenia oferty wraz z zatgcznikami, oéwiadczen i dokumentow potwierdzajgcych
spemianie warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktorym mowa w art 22 ust 1 ustawy
Pzp oraz braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art.24 ust 1

ustawy Pzp, o 7

2) oéwiadczen i dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie przez oferowany przedmiot
zaméwienia wymagan okreslonych przez zamawiajgcego,

3) pelnomocnictwa,

4) zmiany lub wycofania oferty,

5) zgody Wykonawcy na przediuzenie terminu zwigzania oferts.

W przypadku porozumiewania sig przy pomocy faksu - oéwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia badz informacje przestane za pomocg faksu uwaza sig¢ za ztozone
z chwila, kiedy doszto do drugiej strony w ten sposéb, iz mogta sie zapoznac z jego
treécia. Przyimuje sie, ze Zamawiajacy mogt zapoznac sig z trescia dokumentdw, gdy
dotarty one do niego w dni robocze od poniedziatku do piatku

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
domniemywa sig, iz dokument wystany przez Zamawiajacg na podany przez Wykonawce
numer faksu zostat mu doreczony w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sig Wykonawcy z
jego trescig

5 Zamawiajaca dopuszcza przekazywanie wezwan do uzupeiienia dokumentow,
informacii 0 wykluczeniu wykonawcy z postepowania, informacii o odrzuceniy oferty oraz
informacii o wyborze najkorzystniejszej oferty badz informacii o uniewaznieniu
postepowania droga elekironiczna.

Dokumenty przestane przez Zamawiajgcego drogg elekironiczng zostang niezwiocznie
przekazane Wykonawcy listownie.

6. Zamawiajaca przesle dokumenty na wskazany w ofercie adres e-mail, z zadaniem
potwierdzenia otrzymania wiadomosci elektronicznej W przypadku braku potwierdzenia
otrzymania wiadomosci e-mail przez Wykonawcg, domniemywa sig, iz dokument wystany
przez Zamawiajaca na podany przez Wykonawce adres e-mail zostalt mu dorgczony w
sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z jego trescig

7. Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajgce] z pisemn3 prosbg - wnioskiem
o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, kierujac swoje
zapytania na piémie pod adres: Urzad Miejski w Stawie 67-410 Stawa, ul H Poboznego
10. Zapytania moga byé skiadane faksem pod numer: (68) 355 83 50, pod warunkiem
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niezwlocznego potwierdzenia tresci zapytania na pismie {przestanie wiasnoregcznie
podpisanego zapytania za posrednictwem operatora pocztowego).

8 Zamawiajgca udzieli wyjasnien niezwiocznie, nie pozniej jednak niz 2 dni przed uptywem
terminu skiadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia wplynat do zamawiajgcego nie poézniej niz do konca
dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert

9. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikagii istotnych warunkow zamdwienia wplynie
po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 6 lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajaca moze udzielic wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

10. Treéé zapytania wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana wszystkim uczestnikom
postepowania bez ujawniania zrédia zapytania, a jezeli SIWZ jest udostgpniana na
stronie internetowej, zostanie takze zamieszczona na tej stronie

11 W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pozZniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

12 W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmienié tresé Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

13. Dokonana w ten sposdb zmiang specyfikacji Zamawiajgcy przekaze niezwiocznie
wszystkim  Wykonawcom, ktérym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamowienia, a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamiesci
takze na tej stronie

14 Zamawiajaca przedtuzy termin skiadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, informujgc o tym
wykonawcéw, ktorym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostgpniana na stronie
interetowej, zamieéci informacie takze na tej stronie.

Rozdziat 2

Przedmiot zamoéwienia

1 Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie na rzecz Urzedu Miejskiego w Stawie ustug
pocztowych w roku 2015, w rozumieniu ustawy 2z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz.U z 2012 r poz 1529) w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek oraz ewentualnych ich zwrotow

2. Przez przesyiki listowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki
listowe o wadze do 2000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle - przesylka nierejestrowana niebgdaca przesyitkg najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

¢) polecone - przesylka rejestrowana bedaca przesyikg listowa, przemieszczang
i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

¢) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka przyjeta za
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potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona Zza

pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnigjsze niz 90x140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm,
szerokoéci 230 mm, diugosci 325 mm,

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jezeli choé jeden z wymiaréw przekracza wysokosé 20 mm lub dtugos¢
325 mm lub szerokosé 230 mm,

Maksimum - suma diugo$ci, szerokoéci | wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600
mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +-2 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie paczki pocztowe 0
wadze do 10 kg (Gabaryt Ai B):
a) zwykle - paczki rejestrowarie niebedgce paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii, z zadeklarowana wartoscia
- przesyiki rejestrowane niebedace przesytkami najszybsze; kategorii z zadeklarowang
wartoscia,
¢) ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm. Szerokosé
500 mm, wysokos¢ 300 mm

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - je$li cho¢ jeden z wymiarow przekracza diugosé 600 mm lub szerokos¢ 500
mm lub wysoko$¢ 300 mm.,

Maksimum - suma diugosci i najwiekszego obwodu mieszonego w innym kierunku niz
diugosé nie moze byé wieksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczyé 1500 mm.

4. Zamawiajaca zobowigzuje sie do umieszczania na przesytce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem {(podanym jednoczesnie w zestawieniu przesytek},
okreslajac rodzaj przesyiki (polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyki
nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajace;.

5 Zamawiajaca zobowigzuje sie do wlasciwego przygotowania przesytek oraz
sporzadzania zestawien dia przesytek -

6. Zamawiajgca zobowiazuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym,
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przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyki do zestawienia przesytek
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dia Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacej potwierdzenie
nadania danej partii przesyiek,

b) dla przesytek nierejestrowanych - zestawienie ilogciowe przesytek wg poszczegdinych
kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach,

z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacej potwierdzenie nadania danej partii
przesytek

7. Zamawiajaca jest odpowiedzialna za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia

8 Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacej, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié
zabezpieczenie przed dostgpem do zawartoéci oraz powinno uniemozliwia¢
uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania,

9. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacej pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pozZniej
jednak, niz w ciagu 7 dnia roboczych od dnia doreczenia
Z zastrzezeniem przepiséw szczegdinych dotyczacych sposobu, zasad i trybu dorgczen,
w przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie {pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebrac list lub przesylke. Termin do odbioru przesyiki przez
adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesyika jest Jawizowana” dwukrotnie Po uptywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgce} wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata

Prognozowane rodzaje przesytek (ustug pocztowych), jakie majg by¢ zlecane Wykonawcy oraz
srednie ilosci danej korespondencji w skali 12 miesigcy, zostaly sporzadzone w formie
tabelarycznej - przy przyjgciu srednich miesiecznych ilosci przesytek kazdego rodzaju, w oparciu
o analize potrzeb Zamawiajgcej, jako podstawe do wyliczenia przez Wykonawce ceny
Zamawiajaca nie jest zobowigzana do realizowania podanych iloéci przesytek, a co za tym idzie
zastrzega sobie mozliwosé - w ramach ceny oferty - zlecania realizacji mniejszej lub wigksze]
iloéci danego rodzaju przesytek niz zaktadana,

RODZAJE PRZESYLEK ORAZ SZACUNKOWE ILOSCI - podane sa w formuiarzu
cenowym.

10 Zakres ustug objetych przedmiotem zamowienia obejmuje przyjmowanie przemieszczanie
i doreczanie przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

11 Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPVY):

64 11.00.00-0 — ustugi pocztowe
64 11.20 00-4 — ustugi pocztowe dotyczgce listow
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64 11 30.00-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

12 Przez operatora pocztowego, zgodnie z art 6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2012 1, poz. 1528}, rozumie si¢ przedsiebiorce uprawnionego do
wykonywania dziatalnoéci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

13. Zakres ustug objetych przedmiotem zamowienia bedzie sukcesywnie zlecany przez

Zamawiajgca w zaleznosci od potrzeb.
Nadawane iloéci poszczegolnych przesylek pocztowych w trakcie realizacji zamdwienia mogg
réznié sie w stosunku do szacunkowych iloéci przesytek wskazanych w Zatgczniku Nr 2 do
SIWZ. Zamawiajaca dopuszcza mozliwos¢ korzystad z ustug nie wskazanych w Formularzu
Ofertowym wg c¢ennika Wykonawcy obowigzujacego w dniu nadania przesytek

14 Przesylki nadawane przez Zamawigjgcg dostarczane beda przez Operatora Pocziowego
do kazdego miejsca w kraju i zagranicg objgtego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem
Pocztowym.

15. Zamawiajaca umieszcza w sposéb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, jednoczeénie okreslajgc rodzaj przesytki (polecona, priorytetowa) na
stronie adresowe] przesyiki

16, Odbiér przesylek wychodzacych dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia

17 Zamawiajaca moze Kkorzysta¢ z wiasnych wzorow drukéw potwierdzenia odbioru po
wczesniejszym uzgodnieniu ich formy i tresci z Wykonawca.

18. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacej pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesyiki niezwtocznie po doreczeniu przesyiki.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
o probie dorgczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia
wiadomosci u adresata Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesylki w wiw terminie
Operator sporzadza powtérne zawiadomienie po uptywie 7-go dnia o mozliwosci jej odbioru w
terminie kolejnych 7 dni Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwiocznie zwracana jest
Zamawiajgcej wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata

19. Swiadczenie ustug pocztowych winno sie odbywaé co najmniej w kazdy dzien roboczy i nie
mniej niz przez 5 dni w tygodniu (od poniedziatku do pigtku) z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie

20 Usituge pocztowa w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sig za niewykonang jezeli
doreczenie przesykki rejestrowanej lub zawiadomienia o probie jej doreczenia nie nastapifo
w terminie 14 dni od dnia nadania.

21. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgca moze zgtosi¢ do Operatora po uptywie
14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

22 Termin udzielenia odpowiedzi nie moze przekroczyé 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.
W przypadku zglaszania reklamacii zastosowanie majg unormowania zawarte
w  Rozporzadzeniu Ministra  Infrastruktury z  dnia 13 pazdziernika  2003r.
w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowe] w zakresie przesyiki rejestrowang]

i przekazu pocztowego (Dz U. z 2003r , Nr 183, poz. 1795 z pozn. zm )
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23 Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy Prawo pocztowe,
do odpowiedzialnosci Operatora za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe] stosuje sie
odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego

24 Operator odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe] chyba, ze
nastapito to wskutek sity wyzszej

25 Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej przystuguje
odszkodowanie:
- za utrate przesyiki rejestrowane] w wysokosci 50-krotnoéci optaty pobranej przez Operatora
za traktowanie przesyiki jako przesyiki poleconej,
- za utrate paczki pocztowe] w wysokosci 10-krotnosci optaty pobranej za jej nadanie

26 W przypadku nie wykonania ustugi Operator niezaleznie od naleznego odszkodowania
zwraca w catosci optate pobrana za wykonanie ustugi.

27 Optata za zwroty przesylek rejestrowanych odbywac sie bedzie na podstawie wystawioneg]
faktury, do kiérej dotgczony zostanie wykaz zwréconych przesylek w danym okresie

28 Podstawa obliczenia naleznoéci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do iloéci | wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych,
przy czym obowigzywac beda ceny jednostkowe (niezmienne w czasie trwania cate] umowy)
podane w formularzu cenowym.

29 Operator bedzie stosowat wiasne znaki stuzgce do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi
pocztowej i oznaczenia umozliwiajace identyfikacje umowy na podstawie kiodre] Swiadczone
sg ustugi pocztowe W celu umieszczenia na przesytkach Zamawiajace] w/w oznaczen
Operator po podpisaniu umowy na wlasny koszt przekaze Zamawiajacej odpowiednie wzory
nadrukéw na stemple Iub urzadzenia stemplujgce.

30 Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, muszg by¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie nizej wymienionymi przepisami:

a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r — Prawo pocztowe (Dz U.z 2012r, poz 1529),

b) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r w sprawie reklamaciji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowane] i przekazu pocztowego
(Dz.U z 2003r. Nr 183 poz 1795 z pdz. zm),

¢) Kodeks postepowania administracyjnego

d) Ordynacja podatkowa,

e) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r w sprawie
warunkdéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, (Dz U
z dnia 09 05.2013, poz. 545),

f) Swiatowa Konwencja Pocztowa — Protokdt Koncowy — Bukareszi 2004 (Dz U z 2007 r
Nr 206, poz 1494), _

g) Regulamin dotyczacy Paczek pocztowych — Protokédt Koncowy — Berno 2005 (Dz. U.
Zz 2007 r Nr 108, poz 745),

h) Regulamin Poczty Listowej ~ Protokét Koricowy — Berno 2005 (Dz U. z 2007 r Nr 108,
poz. 744)

i) Inne akty prawne zwiazane z realizacjg ustug bedacych przedmiotem zamowienia, wydane
na podstawie ustawy — Prawo pocztowe oraz Zagraniczne

31 Jezeli w opisie przedmiotu zamdwienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy

pochodzenie — nalezy przyjaé, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslajg
parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze zamawiajgcy dopuszcza
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ztozenie oferty, w tej czesci przedmiotu zamowienia o réwnowaznych parametrach
technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych

32 Zamawiajaca nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia

33 Zamawiajgca nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

34 Zamawiajaca nie przewiduje zastosowania aukeji elektronicznej

35 Zamawiajaca nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupemiajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Rozdziat 3

Terminy wykonania zamodwienia

Wymagany termin realizacji zaméwienia: od 02.01.2015 r. do dnia 31.12.2015 r.

Rozdziat 4

Termin zwiazania oferta

1 Ustala sie, ze sktadajgcy oferte pozostanie nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert

2. Wykonawca samodzieinie lub na wniosek zamawiajgcej moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocié sie do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni

Rozdziat 5

Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkow

1 O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek
udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:

11

12

13.

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynhosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca posiada
aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych
speinianie Wykonawca zobowiazany jest wykazac¢ w sposbb szczegoiny.
Ocena spetnienia wyzej opisanego warunku udziatu w postepowaniu
dokonywana bedzie w oparciu o ztozone przez wykonawce w niniejszym
postepowaniu oswiadczenie w sprawie speiniania warunkow art.22 ust.1
ustawy.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia:
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Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych
spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposob szczegolny.
Ocena spefnienia wyzej opisanego warunku udzialu w postepowaniu
dokonywana bedzie w oparciu o ztozone przez wykonawce w niniejszym
postepowaniu o$wiadczenie w sprawie spefniania warunkéw art 22 ust.1
ustawy.

1.4 dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktdrych
spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykazac w sposéb szczegolny
Ocena spetnienia wyzej opisanego warunku udziatu w postepowaniu
dokonywana bedzie w oparciu o ziozone przez wykonawce w niniejszym
postepowaniu oéwiadczenie w sprawie spetniania warunkow art 22 ust 1
ustawy.

. W postepowaniu moga wziaé udziat Wykonawcy;, ktérzy speiniaja warunek
udzialu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w okolicznosciach,
o ktorych mowa w art.24 ust.1 i 2 ustawy Pzp.

. Wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu na potencjat innych podmiotow, ktore beda braty udziat
w realizacji czesci zamowienia, jest zobowigzany udowodnié zamawiajacemu, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do  realizacji zamowienia,
w szczegolnosci przedstawiajgc pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zaméwienia.

. Oferta sktadana w ramach dziatalnoéci gospodarczej prowadzonej w oparciu
o umowe spoétki cywilnej stanowi oferte wspdlna.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
kazdy z warunkdw okresionych w pkt. 1.1 -1.4. - winien spetnia¢ co najmniej jeden
z tych wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy wspolnie.

. Warunek okreslony w pkt 2 powinien speinia¢ kazdy z wykonawcow
samodzielnie.

 Jezeli Wykonawca, wykazujac speinienie warunkow, o ktoérych mowa
w art. 22 ust.1 polega na zasobach innych podmiotow, a podmioty te beda
braty udzial w realizacji czesci zamowienia, zobowiazany jest wykazac,
e w stosunku do tych podmiotéw brak jest podstaw wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamowienia.

~ Ocena spemienia wyzej opisanych warunkow udzialu w postepowaniu
dokonywana bedzie wg formuty ,spetnia - nie speinia”, w oparciu o ztozone przez
Wykonawce w niniejszym postepowaniu o$wiadczenia oraz dokumenty.

. Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
podlega¢ beda wykluczeniu z udziatu w postepowaniu. Ofertg wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
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Zamawiajgca wezwie w trybie art 26 ust.3 Wykonawcow, ktérzy w okreslonym
terminie nie ztozyli oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spefnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, lub ktorzy nie ziozyli petnomocnictwa, albo
ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oéwiadczenia i dokumenty
zawierajace btedy lub ktérzy ziozyli wadliwe pelnomocnictwo, do ich ziozenia
w wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podiega
odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Rozdziat 6

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych speinianie warunkow

1. Nao

11

12.

13

14

15

18.

oraz wymagan w niniejszym postepowaniu

ferte skladaja sie nastepujace dokumenty i zataczniki:

wypetniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem zataczonego wzoru-
Formularz nr 1 ‘

oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziaiu w postepowaniu o zamdéwienie
publiczne z art. 22 ust.1 — Formularz nr 3,

W przypadku oferty skiadanej przez wykonawcow ubiegajacych sie wspoinie o udzielenie
zamowienia publicznego, oswiadczenie 0 spehianiu kazdego z warunkow, 0 ktorych mowa
w art 22 ust 1 skiada lider konsorcjum albo wszyscy ¢i wykonawcy wspolnie

aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art 6 ust 1
ustawy Prawo pocztowe (Dz. U z 2012 r., poz 1529 ) potwierdzajace, ze Wykonawca
jest przedsigbiorca uprawnionym do wykonywania dziatalnosci pocztowe]

wypelniony Formularz cenowy stanowiacy zatacznik nr 2.

petlnomocnictwo w formie pisemnej dia osoby/oséb podpisujacej/cych oferte wraz
z zatgcznikami, do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy sktadajace; oferte, o ile
oferte skiada petnomocnik

petnomocnictwo w formie pisemnej do reprezentowania wszystkich wykonawcow
wspéinie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia do reprezentowania wykonawcow
w postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i podpisania umowy (jezeli
dotyczy)

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielnie
zaméwienia z art.24 ust.1 ustawy Wykonawca skiada nastepujace dokumenty:

21

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespeinienia warunkow,
o ktérych mowa w art.24 ust.1 ustawy, Formularz nr 4.

W przypadku oferty skladane] przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o
udzielenie zamowienia publicznego, oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z
powodu niespetniania warunkow, o ktdrych mowa w art 24 ust 1 ustawy - sktada kazdy z
wykonawcow samodzielnie.
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2.2 aktualny odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art 24 ust 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed upiywem terminu
skiadania ofert;

Dokumenty dotyczace przynaleznoséci do tej samej grupy kapitalowej:
3 1. Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz U. Nr 50, poz

331, z pézn. zm)), o kidrej mowa w art.26 ust 2d Pzp, albo informacja o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej — Formularz nr

Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnienie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust.1
Pzp polega na zasobach innych podmiotow, na zasadach okreslonych w art 26 ust.2b
ustawy, w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych padmiotdéw
w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamdwienia oraz oceny, czy stosunek
taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow,
nalezy wraz z oferta przedtozy¢ dokumenty dotyczace w szczegolnosci:

a) zakresu dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce. przy
wykonywaniu zamowienia,

C) charakteru stosunku, jaki bedzie faczyt Wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia

Jezeli Wykonawca polegaé bedzie na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow,
zobowiazany jest przedstawié pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art 22 ust 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art 26 ust 2b ustawy Pzp,
a podmioty te bedg braly udziat w realizacji czesci zamawienia, Wykonawca zobowigzany
jest wykaza¢, ze w stosunku do tych podmiotéw brak jest podstaw do wykluczenia
z postgpowania o udzielenie zamowienia, poprzez zlozenie wraz z ofertg dokumentow
wymienionych w Rozdziale 6 pkt 2 ppkt 2.1. - 2.2.i pkt 3 ninigjszej specyfikacji

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o0 ktérych mowa w pkt 2 ppkt 22 tego Rozdziatu, skiada
dokument Iub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

8.1. Dokumenty, o ktérych mowa w lit. a powinny by¢ wystawione nie wczesnigj niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

82 Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig ww dokumentéw, zastepuje sig je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktdrym okresia sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, ziozone przed wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem
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83 W przypadku watpliwosci co do treéci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do wlasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w kiorym wykonawca ma siedzibe lub migjsce
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych  informacii dotyczacych
przediozonego dokumentu.

8 4 W przypadku oferty sktadane] przez wykonawcow ubiegajacych sig wspolnie o udzielenie
zamowienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu sktada kazdy z wykonawcow samodzielnie.

Dokumenty, o ktérych mowa wyzej, zgodnie z obowigzujgcym w tym zakresie
Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz U 2013, poz. 231, dalej rozporzadzenia) moga byé
przedstawione w_oryginale  1ub kopii poswiadczone] za zgodno$é z oryginatem przez
wykonawce.

W przypadku wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia oraz
w  przypadku  podmiotéw,  ktore wykazujg  spetnianie warunkow  udziatu
w postepowaniu w oparciu o zasoby innych podmiotéw, kopie dokumentdéw dotyczgcych
odpowiednio wykonawcy [ub tych podmiotow sg poswiadczane za zgodnoé¢ z oryginatem
odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

. Zamawiajaca nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopii dokumentow

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny byé ziozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Rozdzial 7

Opis sposobu przygotowania oferty

erta winna byé przygotowana | przedstawiona w sposéb zgodny z podanymi nizej

wymaganiami.

1

4

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia,
a jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, odpowiednio po jedne;j
ofercie dla kazdej czeéci, zgodnie z podziatem przedmiotu zamoéwienia okreslonym
w SIWZ

 Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamébwienia.
. Wykonawca nie moze dokonywaé zmian w tresci i formie formularzy zamieszczonych

w SIWZ pod rygorem niewaznosci oferty. W przypadku gdy informacje wskazane
w formularzu nie dotycza Wykonawcy nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” w odpowiednig rubryke
formularza.

Oferta, pod rygorem jej niewaznosci, winna by¢ napisana w jezyku polskim Dokumenty
w innych jezykach stanowiace czes¢ oferty muszg byc przettumaczone na jezyk polski
i tumaczenie to musi byé zamieszczone w ofercie. Oferta musi by¢ napisana czytelnie, na
maszynie do pisania, komputerowo lub inng trwatg technika

 Oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong. Podpis osoby upowazniongj musi

pozwala¢ na identyfikacig jej imienia i nazwiska (np bedzie uzupeiniony pieczatkg
imienng). Wszystkie wypetnione strony oferty winny by¢é kolejno ponumerowane
i parafowane przez osobe upowazniong przez Wykonawce do podpisania oferty

Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny byé podpisane

przez osobg upowazniong przez Wykonawce do podpisania oferty w sposdb wskazany
w p. 5. w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.
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7 Wskazane jest, aby na opakowaniu oferty znajdowaly sie takze dane adresowe
Wykonawcy, zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Zamawiajgcy jest zobowigzany niezwtocznie
zwrdcié oferte Wykonawcy, jeéli zostanie ztozona po uptywie terminu skfadania ofert

8 Wszystkie wymagane dokumenty powinny by¢ ztozone wraz z oferta i umieszczone

wewnatrz opakowania W interesie Wykonawcy lezy aby opakowanie oferty byto zamkniete i
zabezpieczone przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujace zachowanie poufnosci jej
tresci do czasu otwarcia '

g Zaleca sie, aby w przypadku os6éb fizycznych ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

o ktérym mowa w ninigjszej SIWZ, Wykonawca zatgczyt do oferty kserokopie potwierdzona
za zgodnoéé z oryginatem — wypisu z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;

10 W interesie Wykonawcy lezy zabezpieczenie oferty przed dekompletacja, wiec nalezy
zadba¢ aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane a oferta byfa spigta lub zszyta
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za kompletnos¢ ofert sktadajacych sig
z luznych, nieoznaczonych kartek

11 Strony oferty musza byé trwale potaczone w sposéb uniemozliwiajacy ich samoistne

rozdzielenie.

12. Zamawiajgca nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych

13 Zamawiajaca nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych

14 W przypadku sktadania dokumentdw w formie kopii, musza one by¢ poswiadczone za
zqodnos$é z oryginatem (kazda zapisana strona) przez upowaznion(ego)ych
przedstawiciel(a)i Wykonawcy lub osoby wymienione w ppkt b):

a) poswiadczenie za zgodnosé z oryginatem winno by¢ sporzadzone
w sposob wskazujgcy na dokonang czynno$g, czyli zawieraé np zwrot
potwierdzam/ stwierdzono za zgodno$é¢ z oryginatem” i umozliwial identyfikacje
osoby dokonujacej czynnosci- podpis (imie i nazwisko lub imienna pieczatka z
uzywana forma podpisu)

b) w przypadku podpisywania oferty lub poéwiadczania za zgodnosc
z oryginatem kopii dokumentow przez osob(g)y nie wymienion(a)e
w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dolaczyé stosowne petnomochictwo. Pelnomocnictwo powinno byc
przedstawione w formie oryginatu lub kopii podwiadczonej za zgodnosc
7z oryginatem przez notariusza, adwokata, radce prawnego lub osoby. ktorych
uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego
(ewidencyjnego) Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym
w tych dokumentach.

15) Wykonawcy moga wspdinie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia Oferta przedstawiona
przez dwoch lub wiecej wykonawcow musi byé przedstawiona jako jedna oferta
W takim przypadku ich oferta musi spetiac nastgpujgce wymagania:

a) w przypadku oferty wspolnej wykonawcy przedktadajg jedno Oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu (art 22 ust 1 ustawy) podpisane przez wszystkich
czionkéw Konsorcjum, niezaleznie od zasad reprezentacji w postepowaniu lub przez
lidera ( pelnomocnika) konsorcjum.

b) kazdy z Wykonawcow ubiegajacych sie wspblnie o zamoéwienie musi samodzielnie
udokumentowad, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy
Prawo zamodwien publicznych,

c) oferta sktadana w ramach dziatalnosci gospodarczej prowadzonej w oparciu
o umowe spotki cywilnej stanowi oferte wspéing. Oferte takg podpisujg wszyscy
wspoinicy spotki, badz petnomocnik (lider). W przypadku wyznaczenia petnomocnika
(lidera) do oferty nalezy dotaczy¢ odpowiednie petnomocnictwo(a) udzielone przez
wszystkich wspoinikdw dla jednego ze wspolnikéw lub dla osoby trzecie]
upowazniajace osobe umocowang-do dziatania w imieniu i na rzecz wszystkich
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wspolnikdw spotki w zakresie, o ktorym mowa powyzej JezZeli upowaznienie do
ztoZzenia oferty wspoinej wynika z umowy spotki cywilnej, to do oferty zamiast
pefnomocnictwa mozna zataczy¢ te umowe (oryginat) lub jej kopie poswiadczona
notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem przez wszystkich wspoéinikow.

d) Wykonawcy wystepujacy wspdinie ustanawiaja petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszege zamowienia lub
do reprezentowania ich w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. Zaleca sie, aby Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspdina (Partneréw). Oferta musi by¢ podpisana w taki sposaob,
by prawnie zobowigzywata wszystkich Partnerdw

g) petnomocnictwo/upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie
z wymogami ustawowymi i podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z Wykonawcow, winno byé dofaczone do oferty.

f)  oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkie
podmioty wystepujgce wspdlnie Wszelka korespondencja miedzy zamawiajacym
a wykonawcami wspolnie ubiegajacymi sie o udzielenie zamowienia bgdzie
kierowana do ustanowionego petnomocnika ze skutkiem dla mocodawcow

Rozdziat 8

Wadium

Zamawiajgca nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

Rozdziat 9

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajaca nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 10

Opis sposobu obliczania ceny

1. Zakres ustug, ktory jest podstawa do okredlenia ceny oferty musi by¢ zgodny
z zakresem przedmiotu zamowienia okreslonym w SIWZ.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zgodnie
z opisem przedmiotu zamoéwienia okreslonym w niniejszej SIWZ jak i optaty, prowizje,
zysk wykonawcy oraz inne $wiadczenia i koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w
tym koszty administracyjne.

2. Cena ofertowa stanowi¢ bedzie wynagrodzenie umowne wykonawcy za realizacjg
przedmiotu zamoéwienia, natomiast ofertowe ceny jednostkowe elementow
ustug/dostaw/robét beda cenami ryczattowymi w rozumieniu art 632 kodeksu cywilnego,
niepodlegajgcym zmianom w czasie realizacji zaméwienia.

3. W ofercie nalezy doktadnie okreslic wartosc netto, podatek od towardw i ustug VAT oraz
cene brutto catego zamdwienia.

4 \Wykonawca zobowigzany jest wyceni¢ kazdg pozycje Formularza cenowego,

stanowiacego zatacznik do SIWZ, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku Podane
ceny jednostkowe brutto beda stanowi¢ podstawe do rozliczenia naleznosci za

rzeczywisty zakres wykonanych ustug pocztowych

Strona 18



dig Wredy Rleamkiagn e I

5. Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage cena oferty brutto za wykonanie catego
przedmiotu zamdwienia Ostateczng ceng oferty brutto obejmujgca catost zamobwienia
stanowi suma wartosci netto kazdej pozycji w Formularzu cenowym oraz podatku VAT

6. Ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce nalezy uwzglednic
w stawkach i cenach poszczegdlnych pozycji jednostkowych

7 Cena brutto oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), w zlotych polskich beda
prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcg a Wykonawca. Catkowita cena
brutto wykonania zaméwienia powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie, z doktadnoscig
do dwoch migjsc po przecinku

Zaokraglenia cen w PLN nalezy dokonaé do dwdéch miejsc po przecinku wediug
zasady, ze tizecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej
cyfry po przecinku w gore o 1. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza niz 5, to
druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie,

8. Cena oferty okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w toku realizacji
przedmiotu zaméwienia i nie bedzie podiegata zmianie za wyjatkiem ustawowej zmiany
stawki podatku VAT, z zastrzezeniem pkt 2 Rozdziatu 16 SIWZ

9 Stawke podatku VAT nalezy okresli¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r o podatku
od towardw i ustug (tj Dz U.z 2011 r, Nr 177, poz 1054 ze zm } Prawidiowe ustalenie
podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

10. Jezeli Zamawiajgcemu zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardow
i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspélnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy,
zgodnie z art. 91 ust 3a ustawy Pzp, w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej
w nigj ceny podatek od towardw i ustug, kiory mialby obowigzek wptaci¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami Powyzsze wynika z koniecznosci ustalenia kwoty, ktora
bedzie realnie obcigzata budzet Zamawiajgcego z tytutu realizacji zambwienia

11 Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowaé tylko jedna cene i nie moze jej zmienié

12 Oferta nie zawierajaca ceny albo oferta zawierajgca kilka propozycji cenowych za wykonanie
przedmiotu zamowienia zostanie odrzucona.

13. Zamawiajgca porowna ceny ofert ustalone w taki sam sposob i za taki sam zakres
zamébwienia.

14, Szczegdtowy sposdb rozliczenia wynagrodzenia okreslony zostat w projektach umowy
stanowigcych zatgczniki nr 2 do SIWZ

Rozdziat 11

Poprawianie oczywistych omylek w tresci ofert

Zamawiajacy poprawi w tekécie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omyiki rachunkowe
w obliczeniu ceny i inne omyiki zgodnie z art. 87 ustawy PZP, niezwiocznie zawiadamiajgc
o tym wykonawce ktérego oferta zostata poprawiona.
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Rozdziat 12

Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacej,
w Urzedzie Miejskim w Stawie ul. H. Poboznego 10, | pietro - sekretariat pokoj nr
105, do dnia 12.12.2014 r. do godz. 10:00.

1) Wymaga sie, by oferta byta dostarczona na adres Zamawiajgcej, w opakowaniu

2)

uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem wykonawcy, oraz
opisane:
Gmina Stawa
Ul. Henryka Poboznego 10
67-410 Stawa

i Oferta w postepowaniu na:
,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Stawie w roku
2015”
Nie otwiera¢ przed dniem 12.12,.2014 r. godz. 10:05

Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcej za posrednictwem placowki pocztowej
operatora publicznego lub poczty kurierskiej nalezy dodatkowo przesta¢ w drugiej
zewnetrznej kopercie zaadresowanej w sposéb nastepujgcy: Urzad Migjski w Stawie
ul. H Poboznego 10, 87-410 Stawa, oferta przetargowa

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi oferent

2. ZMIANA LUB WYCOFANIE OFERTY

4)

5)

6)

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte. S o '

Zmiany dotyczace tresci oferty powinny byé przygotowane, opakowane

i zaadresowane w ten sam sposoéb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest
przekazywana zmieniona oferta nalezy opatrzy¢ napisem ,ZAMIANA”,
Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno byé opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktdrym jest przekazywane to
powiadomienie nalezy opatrzy¢ napisem ,WYCOFANIE".

Koperty oznakowane w ten sposdb beda otwierane w pierwszej kolejnosci

Po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy w zakresie wycofania oferty,
oferty wycofane nie bedg odczytane.

Koperty oznakowane dopiskiem ,ZAMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian, zostang one dolaczone do oferty

Oferte ziozong po terminie Zamawiajacy zwroci Wykonawcy niezwlocznie.

3. OTWARCIE OFERT

1) Otwarcie ofert nastapi w dniu 12.12.2014 r. o godzinie 10:05 w siedzibie
Zamawiajacej, w Urzedzie Miejskim w Slawie, ul. H. Poboznego 10, w pokoju nr 105,

2) Otwarcie ofert jest jawne

3) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgca poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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4) Podczas otwarcia ofert podane zostana: nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow ktorych
oferty zostang otwarte, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci.

5) Informacje ogtaszane w trakcie otwarcia ofert zostang przekazane niezwtocznie
wykonawcom, ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert — jednak wytgcznie na ich
whiosek

Rozdziat 13

Kryteria powodujace wykluczenie lub odrzucenie oferty

Zamawiajaca odrzuca oferte, jezeli zachodzg ku temu przestanki okreslone w art 89 ustawy
PZP.

Rozdziat 14

Kryteria i sposéb oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i pordéwna jedynie te oferty, ktore:
a) zostang zlozone przez wykonawcow nie wykluczonych przez Zamawiajgcego
Z niniejszego postepowania;
b) nie zostana odrzucone przez Zamawiajacego.
2 Zamawiajgcy oceni oferty na podstawie nizej wymienionych kryteridw oceny ofert

3. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego na podstawie nastepujgcych kryteriow

Cena: 98%
Mozliwos¢ Sledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek pocztowych

w obrocie krajowym: 7+ 2pkt

100% (pkt)
4. Punkty beda przyznawane wg nastepujacych zasad:
A) Kryterium ,cena”:

Wci = (Cmin/ Ci) * 98%

gdzie

Wi - ilo$¢ punktéw z kryterium ceny rozpatrywanej oferty
Cmin - cena minimalna

Ci - cena rozpatrywanej oferty

Wcemax - maksymalna ilos¢ punktdw za kryterium ceny

B) Kryterium ,,Mozliwoé¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek pocztowych
w obrocie krajowym”:

TAK - 2 pkt
NIE - 0 pkt
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Rozdzial 15

Tryb i termin udzielania zamowienia

1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z art 94

2. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego [ub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajgcy bedzie moégt wybraé oferte najkorzystniejsza sposéréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg
przestanki, o ktérych mowa w Rozdziale 23 niniejszej Specyfikacii.

Rozdziat 16

Istotne postanowienia umowy

1 W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili Zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznoséciach W takim wypadku Wykonawca moze zadac wytacznie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania czeéci umowy.

2 Zamawiajgca ustala, iz zmiana postanowiert zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem art 144 ust 1 ustawy,
moze mied rowniez miejsce w nastepujgcych sytuacjach:

a) w przypadku urzedowej zmian stawki podatku od towaréw i ustug (VAT),

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust 2 Zamawiajaca moze:

a) zmieni¢ kwote podatku VAT i kwote brutto wynagrodzenia
4. Nie przewiduie sig:
a) zawarcia umowy ramowej,
b) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,
c) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukciji elektronicznej

Rozdziat 17

Srodki ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat
lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisdw ustawy,
przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Formularze:
Uwaga: W formularzach miejsca oznaczone (... ) lub { aaa/aaa ) wypeia Wykonawca

wpisujac odpowiednie informacje lub wybierajac wariant wiasciwy dla sktadane;] oferty
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Formularz Nr 1

Oferta na wykonanie zamdwienia

~Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Stawie w roku 2015”

Miejsceidata( ... ... ... .. )

Gmina Stawa

ul. Henryka Poboznego 10
67-410 Stawa

1. Niniejszg Oferte skilada:

Nazwa i adres WYKONAWCY

REGON ..............
Adres, na ktéry Zamawiajaca powinna przesyta¢ ewentualng korespondencje:

Osoba wyznaczona do kontaktow z Zamawiajgca:

numer telefonU: e

Numer faKsU: o o o o e e
e-mail

2. Deklaracja Wykonawcy:

W odpowiedzi na Ogtoszenie o Przetargu dla w/w zamowienia
My, nizej podpisani, niniejszym oswiadczamy, co nastepuje:

1) Zapoznalismy sie | w petni oraz bez zadnych zastrzezen akceptujemy tres¢ Specyfikacji

Istotnych Warunkoéw Zaméwienia wraz z wyjasnieniami i modyfikacjami
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2) W pehi i bez zadnych zastrzezen akceptujemy warunki umowy na wykonanie zamowienia
zapisane w SIWZ

3) Zapoznaliémy sie z lokalnymi warunkami realizacji oraz zdobylismy wszeikie informacje
konieczne do wtasciwego przygotowania niniejszej oferty.

4) Oferujemy wykonanie przedmiotu zamédwienia zgodnie z warunkami zapisanymi w SIWZ
oraz obowigzujacymi przepisami i przepisami prawa pocztowego

5) Uwazamy sie zwiazani niniejszg oferta przez czas wskazany w Specyfikacji istotnych
Warunkow Zamédwienia tj 30 dni od daty sktadania ofert a w przypadku wybrania naszej
oferty do terminu zawarcia umowy.

6) Skladamy niniejszg Oferte (w imieniu wtasnym/jako Wykonawcy wspodinie ubiegajacy sig
o udzielenie zamowienia). Ponadto o$wiadczamy, Zze bedziemy odpowiadac solidarnie za
wykonanie niniejszego zamowienia)

7} Przedmiot zamdwienia zamierzamy wykona¢ wiasnymi sitami, za wyjatkiem nastepujgcych
zakresdéw rzeczowych, ktdérych wykonanie powierze podwykonawcy:

'(zakre‘s)‘ |
(zakres)

8) Oswiadczamy, ze nie uczestniczymy w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczacej tego samego
zamoéwienia

9) Nie znajdujemy sie w sytuacji eliminujacej nas w jakikolwiek sposéb z uczestniczenia
w postepowaniu na mocy art 22 i 24 ustawy Prawo Zamowien Publicznych

10) Cena catkowita brutto wynosi . . . . P . zt

(stownie ... .. . .. . T )

11) Mozliwos¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie

krajowym: TAK / NIE~*

* niepotrzebne skresli¢

Miejscowosc¢ i data: (o )

Podpis/podpisy oséb upowaznionych (. . . . )
do podpisania oferty
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Formularz nr 3

OSWIADCZENIE

- W sprawie spetnienia warunkow art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.-
Prawo zamowien publicznych

Dziatajgc wimieniu ... ... ..

{ peina nazwa i adres Wykonawcy)

bedac nalezycie upowaznionym/i do jego reprezentowania o$wiadczam/y, ze spetniam/y
warunki udziatu w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego na ,Swiadczenie
ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Slawie w roku 2015” wymienione
w art.22 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t] Dz U
z 2013 r,, poz.907 ze zm.), a mianowicie:

1) posiadamy uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadamy wiedze i doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnych do
wykonania zaméwienia; Przedstawiamy / nie przedstawiamy *) pisemne
zobowigzanie innych podmiotow do udostepnienia potencjatu technicznego |
0s06b zdolnych do wykonania zamowienia,;

4) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamaowienia.

Uprzedzeni o odpowiedzialnosci z art 297 Kodeksu Karnego oswiadczam(y), ze
wszystkie podane wyzej informacje sg zgodne z prawdg.

v diia oo

(podpis upowaznionego przedstawiciela **)

* nalezy wpisac nr czesci zamowienia
* Podpis ziozony w sposdh umozliwiajgcy jege identyfikacje np zfoZony wraz z imienng pieczatka iub czytelny z podaniem imienia i
nazwiska
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Formularz nr 4

OSWIADCZENIE z art. 24 ust.1 i 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zaméwien publicznych

Skfadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na Swiadczenie
ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Slawie w roku 2015”

- oSwiadczamly, ze nie podlegamy wykiuczeniu z postepowania o udzielenie
niniejszego zamdwienia na podstawie przestanek zawartych w art 24 ust 1 i ust. 2 pkt 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj Dz. U. z 2013
poz. 907 ze zm ).

Uprzedzeni o odpowiedzialnosci z art 297 Kodeksu Karnego oswiadczam(y), ze
wszystkie podane wyzej informacje sa zgodne z prawdg

L dnia s
(podpis upowaznionego przedstawiciela ™)

* Podpis zfozony w sposéb umozliwiajgcy jego identyfikacje np zlozony wraz z imienng pieczatka lub
czyteiny z podaniem imienia i nazwiska
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Formularz nr 5

INFORMACJA
WYKONAWCY Z ART. 26 UST 2d USTAWY PZP

DOT. PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ
W ROZUMIENIU USTAWY Z DNIA 16 LUTEGO 2007R. N
O OCHRONIE KONKURENCJI | KONSUMENTOW (DZ. U. NR 50, POZ. 331 Z POZN.
ZM.)

Nazwa WYKONAWCY . ... ...
Adres wykonawey ... . o
Numertelefonu ............. . ... ... .

NUMIE faX . e

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na realizacje zamowienia
pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Stawie w roku 2015”

INFORMUJE, Ze:

- oSwiadczam, Ze nie naleze do grupy kapitalowej * w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pézn zm), o ktorej
mowa w art. 24 ust 2 pkt 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien publicznych
(tj Dz U z2013r, poz 907 ze zm )

- oswiadczam, Ze naleze do grupy kapitalowej i w zalaczeniu sktadam liste podmiotdow
nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej *

* niepotrzebne skresli¢
W przypadku gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej zobowigzany jest ztozyé wraz

z ofertg liste podmiotdéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art
24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych,

i, dnia L 2014 1

{pieczec i podpis oéoby/osc‘:b urawnionegj/uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Coodha dypegy TR vy s

ZOBOWIAZANIE DO WSPOLPRACY

Ja nizej podpisany/a/. ... ..

dziatajgc w imieniufirmy .. ...
(poda¢ nazwe firmy)

zgadzam sie niniejszym na zgtoszenie - mojej osoby / firmy jako

podwykonawcy/wspétpracownika® firmy:

{podac nazwa wykonawcy)

przy realizacji zaméwienia pn. Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego
w Stawie w roku 2015” oraz zobowigzuje sig, Ze w razie uzyskania zamowienia przez
te firme / bede wspotpracowad/ firma nasza bedzie wspodtpracowac™ przy jego realizacji
w zakresie:

(nalezy podac funkcje w realizacji zamowienia lub okresli¢ zakres rzeczowy ustugi)
Po zapoznaniu sie ze Specyfikacja istotnych warunkéw zamédwienia i projektem umowy
nie wnosze Zadnych zastrzezen i zobowiazuje sie przestrzega¢ warunki w niej okreslone.

..., dnia . e
podpis upowaznionego
reprezentanta Wykonawcy

kk

* niepotrzebne skreslic

** nalezy wpisac nr efapu zamowienia

*** Podpis zfoZony w sposob umoziiwiajaey jege identyfikacfe np zkozony wraz z imienna pieczatksg lub
czytelny z podanier imienia i nazwiska

Strona 26




